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Mottonk

»A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kiovetkezd éveknél. Amit ez a kor elront,
vagy elmulaszt, késobb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években eldol az ember sorsa,
Jjoformdn egész élete.”

Kodaly Zoltin

A bolcso6de munkajat és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek

Programunk elkészitésekor az alabbi torvényi szabalyoknak tettiink eleget:

- az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,
- az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

- a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nyljtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol
és mukodésiik feltételeirdl,

- 9/2000. (VIIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol,

- 369/2013 (X. 24.) korményrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények as haldzatok hatoésagi nyilvantartasardl és
ellenorzésérol,

- 328/2011. (XII. 29.) korményrendelet a személyes gondoskodast nyujtod
gyermekjoléti alapellatasok ¢€s gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol,

- A bdlcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja [10. szamu melléklet a
15/1998. (1V. 30.)] NM rendelet.

- 6/2016. (I1I. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtoé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasarol —,,Bolcsédék Napja”

nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

- 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1;j életpalydjarol.

Intézmény bemutatasa

A bolcsdde olyan bolcsddei ellatast nyujto intézmény, amely a gyermekek napkozbeni ellatasa

keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint, jogszabalyban

meghatdrozott szakiranyu végzettséggel rendelkezé személy altal, akar tobb csoportban nyujt

szakszerli gondozast és nevelést.
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A bolcsdde szervezetileg miikodhet tobbeélu 6voda-bolcsddeként.

A Napsugar Ovoda és Bolcséde Hajdu-Bihar var megyében, a megyeszékhelytél-Debrecentdl
50 km-re talalhatd6 Polgaron. A bolcséde jol megkozelithetd frekventalt helyen a varos
kdzpontjaban az 6voda épiiletében helyezkedik el.

Az intézmény egy bolcsddei csoportbol és a kiszolgald helyiségekbdl all. A jatszoudvart az
¢letkori sajatossagoknak megfeleléen alakitottuk ki. Varosunkban sok a munkanélkiili és a
szocialis segélybdl €16 csalad. Azért, hogy a sziilok munkéat vallalhassanak, igen erds igény
mutatkozott a bdlcsddei csoport 1étrehozasara. Bolesédénk 2011. januar 1-én kezdte meg
mikodését, amely immaron biztositja a bolcs6dés korti gyermekek napkozbeni ellatasat,

szakszerli nevelését, gondozasat.

I11. Az intézmény mindségpolitikaja

A kisgyermeknevel6dk a csaladdal egyiitt nevelve szeretetteljes, biztonsagot nyujtéd 1égkorben, a
megtapasztalast biztositd inger gazdag kornyezetben, sokszinii tevékenységek lehetdségeinek
biztositasaval nevelik és gondozzak a rajuk bizott gyermekeket.

Célunk elérése érdekében targyi feltételeinket és szakmai tudasunkat folyamatosan fejlesztjiik.
Az intézmény dolgozoi elkotelezettek abban, hogy felvallaljadk a mindségfejlesztés
folyamatanak megvalositasat.

Az intézménylink miikodésében mindségligyi alapelvként jelentkezik:

- Mindségkozpontli szemléletmod elterjedése: az alkalmazottak teljes korl
meggy0dzeésen, meggydzodésen alapuld bevondsa a mindségiigyi tevékenységbe.

- Kolesonds elonyoket és elégedettséget biztositd partnerkdzpontliisag.
- Gondolatok és vélemények szabad kozlése.

- A folyamatos fejlesztések fontossaga.

IV. Az igénybevétel mddja

Intézménylink a jogszabalyok altal meghatarozott id6pontban beiratkozast hirdet, de e mellett
az egész nevelési év folyaman lehetdséget biztositunk erre a bolcsddés kora gyermekek sziilei
szamara.

A sziildnek magaval kell hoznia a beiratkozasra:

- gyermek anyakonyvi kivonatat,
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— agyermek TAJ- kartyajat,
— lakcimet igazolo kartyédjat,

- gyermekvédelmi kedvezményrdl, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetrdl szolo

hatarozatot,

— sziild munkavégzése esetén a munkaltatoi igazolast.
A bolcsddei ellatds igénybevétele Onkéntes, a felvétel kérelemmel indul az irdnyado

jogszabalyokban meghatarozott médon és formaban.

Az intézményi jogviszony keletkezését az igazgatd intézkedése alapozza meg. A kérelemrdl az
igazgat6 dont.

A felvételrdl a sziil 6k irdsbeli értesitést kapnak postai titon. Ha a felvételi kérelmet férdhelyhiany
miatt nem lehet teljesiteni, ugy tajékoztatjuk a torvényes képvisel6t arrdl, hogy a gyermek
varolistara kerlil, és szabad férdhely esetén az elhelyezés id6pontjarél az intézmény
haladéktalanul értesiti.

Az igazgatd intézkedése ellen, az ellatdsban részesiild az értesités kézhezvételétdl szdmitott
nyolc napon beliil a fenntartéhoz benyujtott panasszal élhet.

A tajékoztatasi kotelezettséget kovetden a torvényes képviseld nyilatkozik, miszerint a
tajékoztatasban foglaltakat tudomasul vette, tiszteletben tartja, és alairdsaval azt igazolja. Az
intézményi ellatas igénybevételét megeldzden az ellatast biztosito, és az ellatast igénybe vevd
kozott megallapodas megkdtésére keriil sor, mely megallapodasban rogzitésre keriilnek az
intézmeény, €s az ellatast igénybe vevd kotelezettségei, kotelességei, jogai, valamint annak
iddtartama. Az ellatds intervalluma évenként feliilvizsgélatra kertil, illetve 0 féréhely igény
felmeriilésekor is. Abban az esetben, ha a bolcsédében van 6voda érett gyermek, lehetdséget
biztositunk az oda torténd év kozbeni atvételére, ilyenkor a megallapodas a két fél kozos
megegyezésével megsziinik, és ezzel bolcsddei férohely szabadul fel. Ezzel tudjuk biztositani

minél tobb gyermek szamara az ellatast.

A felvétel rendje

A gyermek felvételét a sziild hozzajarulasaval kezdeményezheti:
— korzeti védond
— haziorvos — gyermekorvos
— szakértdi és rehabilitacios bizottsag

- szocidlis illetve csaladgondozé
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- gyermekjoléti szolgalat

— gyamhatosag.
A bolcsédei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

- azon gyermeket, akinek sziildje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem
benyujtasat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all,

— arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

— aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢l gyermeket,

- azegyediilallo sziild altal nevelt gyermeket,

= illetve a védelembe vett gyermeket.

V. Jovoképiink
Bolesddénk Napsugar Ovoda és Bolcséde elnevezéssel mitkodik varosunkban.

A bolcsédei csoport 1étrehozasaval célunk a gyermekek egészséges testi-lelki fejlédésének
biztositasa a torvény altal el6irt alapellatas keretein beliil / 20 hetes kortol- legfeljebb 4 éves
korig/.
Intézménytink kiildetése: a telepiilés bolcsddei ellatasanak kielégitése olyan magas szinvonalon,
amely a jovoben is kivaltja a varos lakossdganak, az intézmény onkorményzati fenntartéjanak
¢és valamennyi partnerének elégedettségét, elismerését.
Szeretnénk a hozzank érkezd gyerekeknek és sziileiknek olyan XXI. szazadi eurdpai szinvonalti
gyermekléptekii bolcsddét kindlni:

— amelyben szeretetteljes nyugodt koriillményeket biztositunk a veliink kapcsolatban

alloknak,

— ahol bolcsddéseink biztonsadgban érzik magukat,
— alehetdségek széles tarhazat biztositjuk a képességiik kibontakozasahoz,
— ahol boldogan egyenld eséllyel fejlodhetnek testileg, lelkileg,

— ajaték az elsddleges és meghatarozo a személyiségfejlodés €s a szocializacid
folyamataban,

— ahol bolcsddei életiik onmegvaldsitd €lményt ado tevékenységben teljesedik ki,

— képessé valnak a természeti — tarsadalmi kdrnyezetben biztonsaggal 6nalldan
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tajékozodni, kornyezetiink értékeit és szépségeit felfedezni €s megovasaban
kozremiikddni.
Olyan bolcs6dét képzeliink el, melyben a targyi feltételek folyamatos javulasa és munkatarsaink

szakmai fejlodése biztositott, anyagi és erkdlcsi megbecsiilése az eurdpai normaknak megfelelo.

— a mindség természetes kovetelmény,
— a bolcsdde és a csalad neveldpartneri kapcsolata erds egységet képvisel,
- az intézmény muiikodését a kdrnyezet valamennyi szerepldje pozitivan értékeli és tdmogatja,

- az adottsagainkat maximalisan kihaszndlva a felel6sséggel atgondolt céljainkat elérjiik, jo
hirneviinket tovabb gyarapitjuk.

A bolcsddei miikddés rendjét a Hazirend szabalyozza.

V1. Bolcsodei rendszer targyi, személyi feltételei

A bolesdde targyi feltétel rendszerét a térvényi eldirdsoknak megfelelden alakitjuk ki. Mint
minden pedagogiai-neveldi folyamatnak vannak objektiv feltételei, melyek kozil a targyi
feltételek megléte alapvetd. Igy a targyi kornyezet kialakitasanal elsédleges célunk, a gyermek
biztonsdga, kényelme, Onallosdga, érdeklddése, motivacioja. Hogy olyan gyermekbarat

atmoszféraju kozeg vegye dket korbe, mely értiik és roluk szol.

fgy folyamatosan beszerzésre keriilnek az életkori sajatossagoknak megfeleld jatékeszkozok,
melynek széles tarhazabol valogathatunk, minden évben igyeksziink 1j jateékokkal gazdagitani
készletlinket.

A Dbekeritett jatszoudvar kialakitdsa, a kert berendezése, a hidnyz6 eszk6zok beszerzése
folyamatosan torténik. A kialakitasnal a fedett terasz megvalositasaval biztositjuk, hogy minél
tobb 1d6t tolthessenek a gyermekek kinn a szabadban.

Ezeken kiviil épiiletiinkben rendelkezésre éllnak azok a kiszolgald egységek, melyek a
személyzet sziikségleteit latjak el.

Ellatottak kore: 20 hetestdl- 4 éves korig

Férohely: 14 6

Bolcsédei dolgozok 1étszama: 3 {6

1 £6 szakmai vezetd és kisgyermekneveld

1 f6 kisgyermekneveld

1 16 bolesddei dajka
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VII. A szolgaltatas feladata, célja
A bolcsédei gondozas-nevelés feladata

A boleséde a gyermekjoléti alapellatas része a csalddban nevelkedd 20 hetes — 3 éves kort —
gyermekek napkozbeni ellatdsat, szakszerli gondozéasat €s nevelését végz0 intézmény.
Bolcsddébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak
biztositani a napkdzbeni gondozasat.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény kiemeli
olyan kisgyermek — szocialis vagy egyéb ok miatt — felvételi lehetOségét, akinek egészséges

fejlodése érdekében sziikséges a bolcsddei gondozés, nevelés.
A bolcsédei gondozas-nevelés célja

A gyermek testi-lelki sziikségleteinek kielégitése, személyiségfejlodésének elésegitése, mely a

tevékenységek altal és a tevékenységeken keresztiil torténik.

A nevelés, mint ,tudatos értékvalasztas” a gondozédsi és nevelési helyzetekbe beépitett

tevékenységek altal valdsithatd meg, hiszen a gyermek allando tevékenykedés kozben fejlodik.

Programunk vallja, hogy a gyermeket minden életkori szakaszban orientalni kell valami felé,

vezetni kell valahova.

A bolcsodei nevelés—gondozas célja, alapelvei

(A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaban foglaltak alapjan)
A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

»A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsodei nevelésben elsodleges
szempont a csalad mitkodésének megismerése, megertése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex ldatasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirol és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozdsa dltal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségeének javitasahoz.”

Bolcsédénkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermek csaladjaval. Lényegesnek tartjuk a
személyes beszélgetéseket, az informécido 4aramlasat, az esetlegesen felmeriild kérdések
megbeszélését. Eppen ezért minden Ujonnan érkezé gyermek esetében megtorténik a
csaladlatogatas, amelynek soran a lehetdsége nyilik a kisgyermekek otthoni kornyezetében
torténd megismerésére, valamint a sziilok tajékoztatasara az elkovetkezendd 1dészakrol. Az itt
illetve a beszokatas alatt szerzett tapasztalatokat a kisgyermekneveldk beépitik a gyermekkel

kapcsolatos nevelési ¢s gondozasi munka folyamataiba. Bizalmas kapcsolat kialakitdsara

9
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toreksziink a csalad €s kisgyermekneveldk kozott. Ennek fontos €épitd elemei a minden napos
sz¢les korl tajékoztatas, a kdzos programjaink, csaladi nyilt napok, sziiléi értekezletek, az 6
aggodalmaik meghallgatta és pozitiv sziil6i attitiid megerdsitése.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddasa

»A koragyermekkori intervencio magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bélcsédei
ellatast nyujto intézmény, szolgaltato funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazdasdra. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az
esetlegesen felmeriilo fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.”

A bolesédében a kisgyermeknevelok kotelessége, hogy a mindennapok soran jelentkezd
problémakat felismerjék, és arra megfelelden reagaljanak. Betegségek esetén meglévo
ismereteik mellett a bolcsédeorvos tud tandcsot adni, aki intézménytiinket heti rendszerességgel
latogatja. Az esetleges fejlddésbeli lemaraddsok felismerése soran a gyermekek mindennapi
megfigyelése a mérvadd. Bolcsddénkben a kisgyermekkel kapcsolatos viselkedési, magatartdsi
problémak, fejlédésbeli lemaradasok felismerésekor, a megfeleld szakemberek bevonasaval

igyeksziink segiteni. Tanacsokkal latjuk el és megfeleld szakemberhez iranyitjuk a sziil6t.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsodei ellatast nyujto intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomdanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erositve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamdra
lehetove tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és modokon megvalosulo bekapcsolodast a
bolcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato életébe.”

A csaladi értékek, szokdsok fontos részei a kisgyermekek életének. A gyermekek nevelése
szempontjabol a sziilok, csalad az elsddlegesek, a kisgyermekneveldk ezt timogatva nevelik,
gondozzdk a rajuk bizott gyermekeket. Az eltérd, nevelési elvek, kultarak, szokasok esetén is

igyeksziink a csaladi elvarasoknak az intézmény lehetdségeihez képest megfelelni.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesitheto individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, bandasmod illeti meg. A
bolcsodei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapveto gyermeki jogok tiszteletben

tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai,
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és mentalis képességbeli kiilonbozdoségek iranti tolerancia kialakitasara.” Kisgyerekkorban a
valosag felé orientalédnak a gyerekek: mindent meg akarnak fogni, ki akarnak probalni.
Mikdzben ismerkednek a vilaggal, minden érzékszerviiket igénybe veszik: tapintanak, izlelnek,
hallanak, latnak, szagolnak. Felfedez6 szenvedélyiik csillapithatatlan. Folyamatosan kérdéseket
fogalmaznak meg: ,Mi ez?”, ,Miért?”. Célunk, felkelteni a gyerekek kivancsisagat,
érdeklodését, kreativitasat. Eldsegiteni, hogy maga fedezze fel a kornyezet targyait, €l6lényeit.
Lehetdséget adni az érzékszervekkel wvald tapasztaldsokra. Béatoritani az 06nallo
véleményalkotast, segiteni az élményszerzést és annak feldolgozasat. Neveldi tevékenysége
tervezése soran figyelembe vessziik, hogy nincs két egyforma gyermek. Figyelmet forditunk a
sajatos nevelési igényli gyermekek eltérd igényeire. A bolcsédében minden gyereknek joga van
arra, hogy Ot személyében elfogadjak, joga van a megértd, tapintatos, tiszteletteljes ¢€s
erdszakmentes banasmodra.

A kisgyermeknevelo személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolcsodei nevelésben a korosztaly életkori sajdtossagaibol adodoan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil, ha a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfelelo szakmai kompetenciaval és identitdassal, kello
onismerettel, magas szintii tarsas készséggel biro szakember képes. Ebbol adodoan a
kisgyermeknevelo felelos a szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitisaert, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.”

A kisgyermekneveld személyiségén keresztiil hat a gyermekre és a csaladra. A bolcsddei ellatas
feladatainak szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal,
kelld onismerettel, empatidval, magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. Ezért a
bolcsddénkben dolgozd szakember felelds sajat szakmai tudésa szinten tartisaért,
gyarapitasaért, kompetenciai fejlesztéséért. A kisgyermeknevelSk rendszeresen vesznek részt

tovabbképzéseken, melyek hozzajarulnak szakmai tudasuk fejlédéséhez.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

»A kisgyermek egyéni igényeitol fiiggo bolcsodei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacios idoszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének dallandosdga
(,,sajat kisgyermekneveld”- rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) néveli az
erzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tdjékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz. A napirend
folytonossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésebol fakado ismétlodések tajékozodasi

lehetoséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban, novelik a
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gvermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és

)

a pszichikai erészak minden formajatol valo védelmet is.’
A kisgyermekek szamara fontos a szeretetteles kornyezet, amire bolcs6édénkben nagy gondot
forditunk. A gyermeket a bolcsddében toltott ideje alatt elsdsorban a sajat kisgyermekneveldje
neveli-gondozza. A tars kisgyermekneveld csak az olelkezési idon kiviil latja el a gyermek
sziikségleteit. Egy kisgyermekneveld az oOlelkezési idoben igy csak a sajat kisgyermekei
gondozésat végzi, ezzel is mélyitve kapcsolatukat. Ez alltal tudunk elegendd idot biztositani a
gyermekek onallosagi torekvéseihez. Fejlodésiik pontos nyomon kovetésére, dokumentalasara
is ez ad lehetOséget. A rugalmas ¢és folyamatos napirendiink a csoport életkori sajatossagait
figyelembevételével késziilt, ez szintén a gyermek biztonsagérzetét novelni. Az egymasra €piilo
tevékenységek kiszamithatosagot eredményeznek, igy tudnak tajékozdodni a napi események
sordban. A biztonsadg nyuUjtasa magéaban foglalja a mindenféle fizikai és pszichikai erdszaktol

vald védelmet is.

A fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsodei nevelés minden teriiletét érintd bdarmely valtozds esetén
ervényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valo fokozatos hozzdszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

A fokozatossag elve érvényesiil a beszoktatas alkalmaval, amikor a sziild tavollétének az idejét
fokozatosan noveljilk. A fokozatos beszoktatds a gyermek biztonsagérzetét noveli, hiszen
megtapasztalja, hogy a sziild ott van vele, szdl neki, hogy egy kis idére kimegy, de visszajon
érte. Fokozatosan ismerkedik meg az 0j ismeretlen targyi kornyezettel a csoportban dolgozo
felndttekkel. A bolcsddei élet soran minden 0j helyzethez fokozatosan szoktatjuk hozzd a
gyermekeket. Ezzel segitve az alkalmazkodast, a valtozasok elfogadasat, az j dolgok, helyzetek
megismerését, a szokasok kialakitasat.

Egyéni bandasmaod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapveto feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
neveldi magatartisa. A bélcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontdan
erésenek, egyeni fejlodesének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valldsi hovatartozasat. A fejlodés iitemét mindig magahoz a
gvermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden uj fejlodési allomasnak kiindulopontja maga a
gvermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatohoz jaro
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodo mértékben részesiilion érzelmi

1

biztonsagot nyujto gondoskodasban és tamogatasban.’
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A kisgyermekneveldk a napi nevelési €s gondozasi feladatok soran mindig figyelembe veszik a
kisgyermek személyiségét, egyedi fejlodési litemét és ezt szem elott tartva timogatjak és segitik
a gyermeket a bolcsddénkben. Az egyéni bandsmod elve mar a bdolcsddei élet elején a
beszoktatas idOszakaban elkezdddik, hiszen a sziil6vel torténd fokozatos beszoktatas idotartamat
a gyermek igénye €s személyisége hatarozza meg. Soha nem siettetjilk a folyamatot, nem
kényszeritjiik a gyermeket. Fontos, hogy mar a bolcsddei €let kezdetén érezze a gyermek, hogy
elegendd id6t biztositunk neki az 0j helyzethez valo alkalmazkodasra. A kisgyermekneveld
empatikus, elfogad6, megért6 és tamogatd —segitd szandéki magatartasaval, a gyermek egyéni
¢s ¢letkori sajatossagainak ismeretében ¢€s figyelembevételével, folyamatos megerdsitéssel
hozzajarul a gyermek fejlddéséhez. Minden kisgyermek nevelése a spontan fejlodési teriiletek
tamogatasa egyéni modon valosul meg. A gyermek aktudlis fejlettségi szintje adja meg a nevel6i
beavatkozasok alapjat. A bolcsddében toreksziink a hatranyos helyzetli periférian €16 csaladok

gyermekei esetén a hatranyoknak és kovetkezményeinek enyhitésére, kompenzalasara.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egyseget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében a nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetoségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése
megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondalis
gondozds, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldasdhoz és a nevelési feladatok
megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.”

A kisgyermeknevelOk torekszenek arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonjak a gyermeket.
Tiirelemmel kivarjak, elegendd 1d6t biztositanak 6nalld probalkozésra az Oltoztetés, étkezés
soran. Nem siirgetve a gyermeket, lehetdséget biztositanak szdmara, hogy egyediil oldja meg
ezeket a feladatokat. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges én
képének kialakuldsat, valamint folyamatosan megerdsitenek. A gondozasi helyzetek azok a
kivételes alkalmak, amikor a kisgyermekneveld kettesben lehet a ,,sajat gyermekével”, csak ra
tud figyelni és a gyermek is érezheti ennek a helyzetnek az intimitasat, hogy csak ¢ a fontos.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

»A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a bélcsodei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetoséget, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozdasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds

oromét, megerosodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
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porzitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell onallo kezdeményezéseit, megteremtve ez altal
az egesz életen at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.”

A kisgyermeknevelOk szamtalan lehetdséget biztositanak a kisgyermek szdmadra, hogy onalléan
prébaljon, megoldani feladatokat, hogy megismerje tapasztalatszerzés tjan sajat képességeit,
hatarait. Biztositja a gyermek szamdara a sziikséges id6t, helyet, targyakat, gondoskodast,
torédést. A probalkozas kdzben nem hagyja magara, sziikség esetén segitséget nyujt. A korai
¢letévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tamogatasuk
kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Minél tobb lehetdséget kell biztositunk arra,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismerkedhessen, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas 6romét.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositdsaval segitsikk 0Onallo
kezdeményezéseit. Valasztasi lehetdségeket ajanlunk, amib6l 6 szabadon valaszthat. A
gyermeki személyiség tiszteletén alapul, hogy hagyjuk szabadon valasztani. A valasztas
szabadsdga noveli az dnbizalmat, 6nallosdghoz vezet. A tapasztalati Giton torténd ismeretszerzeést
biztositjuk a gyermeknek gyermek, hogy ne csak szemléldje legyen a torténéseknek, hanem
aktiv résztvevoje, alakitdja is annak.

VIII. A feladatellatas szakmai tartalma, gondozasi fejlesztési feladatok

A bolesddel gondozéas-nevelés feladata a gyermek testi- €s pszichés sziikségleteinek kielégitése,
a fejlodés eldsegitése.
A bolcsddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotdnak megfelelden

biztositani kell a gondozas-nevelés feltételeit, igy kiilondsen:

— a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
- megfeleld textiliat és butorzatot,
- ajatéktevékenység feltételeit,

— a szabadban val6 tartdzkodas feltételeit.

Az egészséges testi fejlodés elosegitése

- A fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet kialakitasa,

- primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése (étkezés, alvas),

- egészségvédelem, egészségnevelés, kornyezethez vald alkalmazkodas, és az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio

segitése
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Dertis 1égkor biztositdsa, a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megelozése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézségek feldolgozasaban,
a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése (egyéni bandsmod, felmendrendszer),

az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban €lés helyzetében, a szocializacio, az én
tudat egészséges fejlodésének segitése,

a tarsas kapcsolatok alakuldsénak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének segitése,

megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel €s a tarsakkal valo kozos élmények

szerzésére.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermek ¢letkordnak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,

az 6nalld aktivitas és a kreativitas tdmogatasa,

ismeretnyujtas,

a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

a gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenységek soran élmények, viselkedési és

helyzet-megoldasi mintak nyuajtasa

IX. A bolcsodei élet megszervezésének elvei

Kapcsolattartas a sziilokkel

A sziilok és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermekek

fejlodésérol, ez alapvetd fontossagu a személyre sz6l6 bolcsddei nevelés-gondozas

kialakitasaban, és a csalddokat is segiti a gyermeknevelésben.

Tajékoztatas formdi:

- beszélgetések érkezéskor €s hazamenetelkor,

sziiloi értekezlet,
hirdetotabla,

csaladi fuzet

1dépont — egyeztetés utan egyéni beszélgetés, —

szervezett programok.

Mivel mindegyik mas-mas szerepet tolt be, a cél minél tobbet alkalmazni koziilik.
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A tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles személyes hangvételi (de nem bizalmaskodo) etikai

szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd. Csaldadlatogatas

Cél: a csaladdal valo kapcsolat felvétel, a gyermeknek otthoni kornyezetben valdo megismerése.
Az elsO csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése eldtt keriiljon sor, elére egyeztetett

idépontban.

A kisgyermekneveld

- ismerje a csaladlatogatas jelentdségét,

- a csaladlatogatason a hivatasanak megfelelden viselkedjen,

- a szlldk fel¢ hitelesen képviselje azt, hogy a csalddlatogatds elonyds a gyermek
szempontjabol.
A gyerek szdmara fontos, hogy a kisgyermekneveld az érzelmi biztonsagot adé sziilok
jelenlétében, sajat otthondban latja eldszor. A csalddlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a
szlil6 bovebben informalodjon a bolcsdde életérdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatason mind a két csoportban
dolgozo kisgyermekneveld részt vesz.

A sziilovel tortéeno beszoktatas

Amikor a sziil6k eldontik, hogy gyermekiiket bolcsodébe szeretnék adni, felkeresik a szakmai
vezetot, €s személyes beszelgetés alapjan egyeztetik az ideélis idopontot a gyermek bdlcsddei
felvételérdl. Ekkor kap t4jékoztatast a felvétel rendjérdl, valamint a bolcsédében folyo
napirendrdl, szakmai munkarol.
A beszokatas modszerének feltételei:

— abolcsddevezetd ¢€s a kisgyermekneveld korrekt tajékoztatassal teremtse meg az

egyiittmiikodés feltételeit,

— asziild részérél a modszer elfogadasa, és egylittmiikodo részvétele,

— abeszoktatds id6tartama a gyermek alkalmazkodasdnak segitése érdekében legalabb 2
hét legyen,
az elso héten az anyaval (sziilvel) egylitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a

- szilo

végzi a gondozasi miiveleteket, és a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a gyermek

gondozasat, amit a gyermek elfogad. Fokozatosan emeljiik az itt tartdzkodas idejét is.
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— azalvas jelenti a beszoktatas alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért fontos,
hogy az elaltatas és az ébredés idejében a sziilé a bolcsddében tartdozkodjon,
- egy kisgyermekneveld egyszerre csak egy gyermek beszoktatasat végezheti, hogy az

adott idoben arra az egy gyermekre tudjon figyelni,

— asziilovel torténd beszoktatds megszervezéséhez célszerli beszoktatasi tervet késziteni,
igy a csoportban dolgozo kisgyermeknevelOk 6sszehangolhatjak a beszokatas

sorrendjét €és a gyerekek altal ott eltoltott idot,

- agyermekek bolcsddei életének kialakitasanal, a szakmai elvek megszabta kereteken

beliil figyelembe kell venni az otthoni szokéasokat,

— abeszoktatas sordn a kisgyermekneveldnek az egész csaladot, nem ,,csak” a gyermeket
kell segitenie.

Csaladi fiizet

Haszndlata folyamatosan torténik. A csalad és a bolesdde kozotti kapcesolattartas egyik eszkoze.
A szilé tajékoztatast ad a gyermeke életének korabbi iddszakarol, fejlodésérol, otthoni
szokasairol. A kisgyermekneveld minden olyan lényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a

bolesddében tortént. Ide jegyzi be a gyermek fejlddésében tapasztalt valtozasokat (pl.

szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlodés)
Sziiloi ertekezlet

A kisgyermeknevel6k szervezik, ahol tajékoztatast adnak a gyermekek fejlodésérdl, a nevelési
madszerekrdl, jatéktevékenységrol. Itt van lehetdség megbeszélni az egylittnevelés modszereit,
kozosen elkezdeni egy-egy Onallosodasi 1épést. A problémdk megosztasa, egymas
meghallgatisa segiti a sziildi kompetenciaérzés megtartasat. A nevelési évben harom sziil6i
értekezletre keriil sor. Az els6t a beszokatast megel6zden, tajékoztatd jelleggel tartjuk a
hazirendrdl, a bolcsddei €let szokasairdl, szabalyairol, a beszokatds rendjérél. A masodikat a
szokatasi id6szak végeztével rendezziik meg, a harmadikra pedig a nevelési év végén kertil sor,
ezzel lezarva azt. Erdekképviseleti Forumi tagokat az els6 sziil6i értekezleten vélasztjuk meg,
illetve sziikség esetén az év kozbeni folyamatos és fokozatos atszokatas miatt soron kiviili sziil61

értekezletet hivunk Ossze.

Nyilt napok

Elézetes megbeszélés utan egy-egy folyamatba betekintést nyerhet a sziild, ezzel is segitve a
kisgyermekneveld és a sziild kapcsolat épitését.

Kozosen szervezett programok
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Evenként 2-3 alkalommal kézos programot szerveziink a csaladokkal.

Ilyen a karacsony elOtti mézes siités, a husvét eldtti késziilodés, ekkor tojast festhetnek,
kereshetnek a gyermekek a sziilok tarsasdgaban. Kiemelten fontos programunk még a” Zold
nap”, ahol a csaladok bevonasaval szépitjiik bolcsddénk udvarat.

»Sajat kisgyermeknevel6” - rendszer

Bolcsédénkben a kisgyermeknevelok tudjak jol, hogy a gyermek személyi- és targyi
kornyezetének allanddsaga (,,Sajat” kisgyermekneveld rendszer, felmendrendszer, csoport- €s

helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot.

Tapasztalatok szerint a személyi valtozas, a helyvaltoztatas hosszii idére elbizonytalanitja,
kizokkenti egyensulyukbdl a gyermekeket, ezért nyugodt fejlédésiik érdekében fontos az

dllandosag.

Csoportunkba 12-14 hasonlo6 korti gyermek van egyiitt 2 kisgyermeknevel6vel, ugyanabban a
szobaban. Minden gyermeknek van sajat kisgyermeknevelGje. ,, Sajat kisgyermekneveld” az, aki
fokozottan felelds a csoportjaba jar6d 6-7 gyermekért, 6 az a személy, aki az anyatol megtanulja
a gyermek otthoni szokasait, a vele kapcsolatos fontosabb teenddket. A nap nagy részében 6
gondozza a gyermeket, eteti, Oltozteti, lefekteti, ha igényli, szeretgeti, dlbe veszi, dudolgat,
mes¢l neki, megvigasztalja 6t, ha banatos, s bolcsddei tartozkodasa végéig O kiséri, segiti

fejlodését, a vele kapcsolatos dokumentéaciokat 6 vezeti.

A magasabb létszam szakmailag nem fogadhato el, nem csupan ellatasi problémat jelent a
gondozondnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban valosziniisithetden tobb a konfliktus,
megterhelobb az alkalmazkodds a gyermekek szamdra, kevesebb a lehetdség az egyéni

banasmodra.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos €és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt ¢és folyamatos gondozéas feltételeit biztositja. Megteremti a
biztonsagérzetet, a kiszdmithatosdgot, az aktivitdas ¢és az Onallésodds lehetdségét. A
gondozasnevelés folyamatdban az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, jatek,

alvas) a gyermekek jo kozérzetét is megteremtik.

Az optimalis napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit a kisgyermekneveld ugy tudja
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd a rendszer, a gyermekek
tajékozodhatnak a varhatd eseményekrdl, mikdzben kiiktatodik a varakozasi id6. Ez egyben a

csoport belsé nyugalmat is biztositja.
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A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak az évszakok, a csoportlétszam és egyéb tényezok (pl.: bolcsdde nyitasa, zardsa)
IS.

Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat kisgyermekneveld-rendszer), a

targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a kisegitd személyzet Osszehangolt munkaja, a

gyermekek otthoni €letének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A jo napirendet folyamatossag és rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek kozotti belsod

aranyok kialakitdsa, és az hogy a napirendet a gyermekcsoport kisgyermekneveldi alakitsak ki.

Napirendiink kialakitdsandl igyekeztiink szem el6tt tartani, hogy a legtobb idét a jatékra
forditsuk.

X. A bolcsodei rendszerben a gondozas- nevelés fobb helyzetei

Gondozas

A gondozas (6ltozkodés, tisztaba tevés illetve a WC- hasznalat, kézmosas, étkezés) és a jaték a
bolcsddei élet egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben 1ényeges a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A gondozas bensOséges interakcios helyzet
kisgyermeknevel0 €s gyermek kozott, melynek elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek
kielégitése. A szociadlis kompetencia kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben. Lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogato segitését.

Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza.

Lényeges az elegendd 1d6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa hosszu
gyakorlast igényel. A felndttel valé kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében é&s
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, az érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld
a jaték feltételeinek biztositasdval €s neveldi magatartasdval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl €s helyzetétdl fiiggden kezdeményez,
szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad

els6sorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét
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oromforras a kisgyermek szamadra, a tarsas viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis

képességek fejlodését.

Mondoka, ének

A bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének ¢és beszédhangja, spontidn
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz,
egyéni fejlettségéhez, érzelmi hangulati allapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott €s
alkalmazott jatékos mondokék, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a
kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv elsajatitasat,
a személyiség fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban

a dertis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlddésére. A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés
bensdséges kommunikacids helyzet, igy a kisgyermek szdmadra alapvetd érzelmi biztonsag
egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A bolcsédében a népi és az irodalmi
miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi

érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsésorban.

XI. Kiemelt szakmai célkitiizéseink

A neveld, gondoz6é munkank soran kiemelt célunknak tartjuk a gyermekekkel megismertetni az
oket koriilvevd kornyezetet. Hisz a mai virtualis vilagban erre egyre kevesebb figyelem iranyul.
Illetve szintén ebbdl addddan, az €16 beszéd, anyanyelvi készségek elsajatitasa is hattérbe szorul.
Nevelésiink soran ezeket a teriileteket kiemelten fejlesztjiik. Fontos célunk még a harmonikus,
bizalmas kapcsolat kialakitasa, megtartasa a sziilokkel.

Kornyezetiink megismerésének segitése

Intézménylink z6ld évoda cimmel rendelkezik, ebbdl kifolyolag is nagyon fontosnak tartjuk,
hogy a bolcsddénkbe jard gyermekek szeresség, ovjak kornyezetiiket.

A szabadban jatszo gyermek aktivabb, fizikéalisan erdsebb, érdekldddbb, élénkebb,
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tajékozottsadga joval nagyobb, ezaltal szokincse is gazdagabb. Megszeretik a természetet és ez
megalapozza a felndttkori aktivabb mozgasra 0sztonzo €letet, az egész €letére kihato egészséges
¢letmodot.
Munkénk f6 célja, hogy olyan gyermekeket neveljiink, akik a természet épségéért,
embertarsaikért feleldsséget éreznek, akikben a szeretet munkalkodik.
A csecsemdk, kisgyermekek intenziv mozgésfejlodéséhez és egészséges testi fejlodéséhez
fokozottan sziikséges a szabadban valo tartozkodas.
A szabad levegén valo jaték segiti a testi fejlodést is, nd a gyermekek ellenalld képessége a
fertdzésekkel szemben is.
A homérséklet ingadozasa serkenti a bor €lettani miikodését. Edzetté teszi a gyermeket, mivel
javul a szervezet hdszabalyozasa.
A szabadban tartézkodas fontos, hisz mashol meg nem szerezhetd tapasztalati lehetdségeket
kinal a gyermekeknek.
A kinti jaték olyan mozgas lehetdségeket ad amilyenek a szobaban nem adodnak (pl.: nagyobb
mozgasteriilet, maszkalasi lehetéségek, szabadtéri jatékok, homok, viz...).
A bolesdéde udvardn, nyomon kovethetjilk az évszakok valtakozasdbol 1étrejovd természeti
valtozasokat. Megfigyelhetjiik kornyezetiink ¢élévilagat. Itt tesznek szert alapvetd ismeretekre,
egyszerll termeészeti jelenségekre.
Ezért fontos, hogy a kisgyermekneveld ne csak fizikailag legyen jelen az udvaron, legyen tarsuk
a vilag felfedezésében. Kialakult gyakorlatok:

— abolesdde udvaran madarak, rovarok, csigak megfigyelése, kozben énekek, monddkak

alkalmazasa,

— madarak etetése télen,
- zoldségekkel, gyliimdlcsokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat),

— virdgok, levelek gylijtése, préselése, ragasztasa (alkotd tevékenység is),

— 1ddjaras megfigyelése, ezzel parhuzamosan az 6ltozkddés ismertetése.
Fo6ld napja alkalmaval megszervezett nyilnapunk keretén beliil, a gyermekek egyiitt tehetnek
sziileikkel kornyezetlinkért.

Az anyanyelv elsajatitas, kommunikacios képességek megszerzése

A mesélés, verselés, mondokazas a folyamatosan jelen van bolcsédei életiinkben, nincs
meghatarozott ideje. A nap folyamén barmikor adodik arra lehetdség, hogy a gyermekek
kérésére, vagy a mi kezdeményezésiinkre egylitt jatszunk. A gyerekek szivesen jatszanak a

babaszobaba, etetik, betakarjak, altatjadk a babdkat. Ebbe a jatékba kapcsolodva mondunk el,

21



Bolcsddei Szakmai Program
Napsugar Ovoda ¢s Bolcsdde, Polgar

egy-egy altat6. A babakonyhdba is szivesen f6zOocskéznek a gyerekek, ide kapcsolodnak a
siitésrél, f6zésrél sz6l6 mondokak. Eletkoruknal fogva mindent megnéznek, megfognak. Az
udvaron felfedezik a fii aldl kikandikalo csigat, a levélen megbtijo katicabogarat. Ilyenkor
kezdeményezziik az ehhez kapcsoloddo mondokak, énekek eljatszasat. Megfigyelik a gyerekek
az id6jaras valtozasat is. Igy esés napokon verseliink, énckeliink az esérél, biztathatjuk a
napocskat, az ablakbol csodalattal figyeljiik a hoesést.

Az ¢éneklés monddokazas sordn nem csak a gyermek ritmusérzéke fejlédik, hanem kiejtése,
beszéde is, szokincse gazdagodik.

A gyermek a bolcsddében tOlti a nap nagy részét. Az érkezés pillanatatol, a délutani
hazamenetelig a kisgyermekneveld foglalkozik vele. Az & személyisége, egyénisége,
felkésziiltsége meghatarozo. Mivel beszédelsajatitas nagyrészt utdnzassal torténik, ezért nagyon
fontos a kisgyermekneveld mintaértékli beszéde. Ezért mindig térekedniink kell arra, hogy
véltozatosan fejezziik ki magunkat. Ugyelve a hibatlan, érthetd, vilagos és tiszta hangképzésre.
Keriiljiik a hangos beszédet, beszédiinkkel érzelmeinket is képes legylink kifejezni, ¢és
hasznéljuk a metakommunikaci6é eszkozeit is. A nyugodt és derlis 1égkor megteremtésével
noveljik a gyermekek beszédkedvét, hogy batran és bizalommal forduljanak hozzank. A
személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt monddkazas pozitiv élményeket kelt,
oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Segiti az anyanyelv elsajatitasat, a
személyiség fejlodését, hozzajarul a gyermek lelki egészségéhez.

A mindennapi gondozasi miiveletek €s egyéb tevékenységek igen sok lehetdséget biztositanak
a mondokazasra, egylitt jatszasra. A kozos jatek jo lehetdség a gyermek érzelmi biztonsaganak
megteremtésére. A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld konyvek bovitik ismereteit,
szokincsét. A meghallgatas, a beszélgetések kezdeményezése, az értd figyelem, a kérdések
megvalaszolasa, mind-mind ezeket a megismerési folyamatokat segiti. A kommunikacios kedv
felébresztésének és fenntartdsanak tehat elsddleges szerepe van. Nagyon fontos, hogy a
kisgyermekek gy szocializdlodjanak, hogy szokasukka valjanak a meghitt beszélgetések a

csaladban és a csaladon kivil is.

XII. Sziilokkel torténo kapcsolat kialakitasa

Intézménytlinkben kiemelten fontosnak tartjuk a sziilokkel valo kapcsolatunkat.

Miér a bolcséde megkezdése eldtt igyeksziink a harmonikus kapcsolat kialakitasara,
beiratkozaskor betekinthetnek a sziildk bolcsddénkbe. Kérdezhetnek a kisgyermekneveldktdl a
beszokatasrol, a napi eseményekrdl, a bolcsédénk szokasairdl.

Majd a felvételt nyert gyermekek sziilei részére, még a bolcséde megkezdése eldtt tajékoztatd

sziiloi értekezletet tartunk. A sziilok itt is feltehetik kérdéseiket, illetve mi is informaciokkal
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latjuk el dket a megkezdddo nevelési évrol. A sziiloknek itt adodik lehetdsége egymassal is
kommunikalni, hisz a sziilok kozotti harmonikus kapcsolat is fontos, elengedhetetlen eleme a
kozosségi nevelésnek.

Az adaptaciot segitd csaladlatogatas alkalmaval a sajat kisgyermeknevel6 és sziilé kapcsolata
tovabb mélyiilhet, a kolcsonos informacié atadés soran.

A beszoktataskor mind a sziil6, mind a gyermek bizalmanak elnyerésére toreksziink.

A kiegyensulyozott sziil6-pedagoégus kapcsolatot nagyban eldsegitik csaladi napjaink, ahol is
egy felszabadult 1égkdrben tudunk egyiitt tevékenykedni. Erre harom alkalommal is sor keriil a
nevelési évben.

Mind ezek mellett legfontosabb a mindennapos kommunikaci6 a sziilokkel, melynek célja a
gyermekekkel kapcsolatos informéciok atadasa. Ismertetjiik a sziildvel, gyermekével torténd
napi eseményeket. A sziilékkel vald nyitott, partneri kapcsolat munkank egyik legfontosabb
eleme.

X1, Bolcsode egyiittmiikodés mas intézményekkel

Bélcsodénk és ovodank egyiittmiikodése az integralt rendszerben

Az egyiittmikodést segiti, hogy nemcsak szervezetileg, de teriiletileg is 6sszekapcsolodunk,
ezért jOl ismerik az intézmények dolgozoi egymas szakmai munkéjanak sajatossagait.

A két intézmény szoros, egymdas munkdjat segitd szakmai kapcsolatban all. A kdlcsonds
érdeklddés lehetdveé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését megértését, ezaltal a
gyermekek szdmara az atmenet is zokkendmentésebbé¢ valhat. Az 6vodaba 1épés megkonnyitése
érdekében a gyerekekkel egytitt felkerestiik a leendd 6vodai csoportokat, hogy még az atkertilés

el6tt ismerkedjenek az 0j kornyezettel, gyerekekkel, 6vodapedagdgusukkal.

Rendszeres kapcsolatot tartunk a védondkkel, sziikség esetén felvessziik a kapcsolatot:
— szakértdi €s rehabilitacids bizottsaggal
— szocialis-, illetve csalddgondozodval

- gyermekjoléti szolgalattal

— gyamhatosaggal.
A gyermekorvos minden héten, szerdan 2 oraban latja el a gyerekkel kapcsolatos teendoket.
Héaromhavonta dsszefoglalot ir a gyermekek egészségiigyi allapotardl, illetve jelzéssel ¢l felénk
a gyermekek esetleges egészségiigyi problémaival, melyet mi tovabbitunk a sziilok felé.
Szakmai kapcsolatok: folyamatos kapcsolatot tartunk a kornyezo bolcsddékkel, informacio csere

érdekében rendszeresen talalkozunk.
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XIV. A szolgaltatas igénybevételéért fizetendo téritési dij

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek
napkozbeni ellatasaért, és gyermekek gondozasaért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi
téritési dijat kiilon meg kell hatdrozni a gyermek gondozasara, valamint a gyermek
étkeztetésére. Polgar Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a gyermekvédelmi és
gyermekjoléti ellatasokrol, azok igénybevételérdl €s a fizetendd téritési dijakrol onkormanyzati
rendeletben szabdlyozza az intézményi téritési dijak, illetve a fizetendd személyi téritési dij
megallapitasanak mértékét.

1997. évi XXXI torvény 147.§ (3) — re hivatkozva, a személyes gondoskodas korébe tartozo
ellatasok intézményi téritési dijat az intézményt fenntarté évente kétszer allapithatja meg. A
valtozdsa nem vonja maga utdn a megallapodas egészének modositasat. A szolgaltatasi
onkoltséget a targyévre tervezett adatok alapjan a targyév aprilis elsejéig kell megallapitani. A
szolgaltatadsi Onkoltség év kozben egy alkalommal korrigdlhatd, ha azt a targyiddszaki
folyamatok indokoljak.

148.§. (8) A személyi téritési dij Osszege évente két alkalommal vizsgalhato feliil és
valtoztathatdé meg, kivéve, ha a kdotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy az e
torvényben szabalyozott dijfizetési kotelezettségének nem tud eleget tenni. A kotelezett nem
kotelezhetd a feliilvizsgalatot megel6z6 iddszakra vonatkozoan az Uj téritési dij megfizetésére.

XV. A szolgaltatasarol szolo tajékoztatas helyi modja

A bolcsddei ellatasrol szold tajékoztatas az intézményben taldlhatdo hirdetétablan kiiras

forméajaban, az elektronikus médiaban a https://napsugarovodapolgar.hu/ honlapon, valamint

nyomtatott formaban, a helyi 0jsdgban (Polgartars) jelenik meg az aktualitasokrol és

valtozasokrol.

XVI. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok
A szocidlis 4agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4ll6 személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben
tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkdajukat elismerjék, valamint a
munkaltaté megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson a szamukra. Kozfeladatot ellatd
személynek mindsiil a kisgyermekneveld munkatars.

Az ellatast igénybe vevot megilleti:

- személyes adatainak védelme,
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- maganéletével kapcsolatos titokvédelem, (egészségi allapota, személyes
koriilményei, anyagi helyzete, szocialis raszorultsaga), - panasztétel joga.
A bolcsddei szolgaltatdsok biztositasa soran tilos a hatrdnyos megkiilonboztetés az ellatast
igénybevevot megilleti a személyes adatainak védelme, joga van az intézmény miikddésével,
gazdalkodéasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez.
A bolesdde kiilonos figyelmet fordit a gyermeki, sziildi jogok érvényesiilésére, tdjékoztatassal,
érdekképviselettel. A gyermekek napkozbeni ellatdsa keretében a bolesddei ellatasban
részesiilok jogainak és érdekeinek érvényesitését elésegitd Erdekképviseleti Forum mikodik.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai:
— az ellatasban részesiilo gyermekek sziilei vagy mas térvényes képviseldi kozil 2 6,
- az intézmény dolgozdi koziil 1 {6,
— a fenntartd képviseletében Polgar Varos Onkormanyzata részérol 1£6.

Az érdekképviseleti forum feladatkorében eljarva:

megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

dont a hataskdrébe tartozo tigyekben,

— intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendrzését ellato
megyei gyamhivatalnal,

— véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érint6 ligyekben,

— javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatdsok

tervezésérol, mukodésérol, valamint az ebbol szarmazo bevételek felhasznalasarol,

egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.
A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal ¢lhetnek a forumnal:

- az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
- a gyermeki jogok sérelme, valamint,
- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

XVIL. Csecsemo- és gyermeknevel6 gondozok tovabbképzése

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara
kotelez6 a szakmai tovabbképzés, melyet a 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet tartalmaz. A

tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzésen valo részvétellel teljesithetd. A képzési
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ciklus (4 év) alatt felsdfoku végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési

pontot kell megszerezni.

A kotelez6 tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
iitemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetdséget biztositunk a
kisgyermeknevelok érdekldédési korének megfelelden. Tovabbképzési litemterv alapjan

szervezzilk a szakemberek részére a tovabbképzéseken valo részvétel biztositasat.

Onképzés: a bolcsédében dolgozo szakemberek, a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is
rendszeresen képezik 6nmagukat. Szakkonyvek olvasasaval, szakmai folyoiratok beszerzésével,
jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyok olvaséasaval, internet hasznalataval

XVIII. Dokumentaciok

A bolcsode a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol valo
t4jekozodas céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott moddon
dokumentéciot vezet.

A dokumentacié vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznalasa a gyermekrdl
val6 lehet6 legmagasabb szinvonalt gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlddésének segitése,
a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténjék. A dokumentacio semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.
A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljak oket), a hitelesség, az arnyaltsdg, a rendszeresség, ill. a

folyamatossag.

A kisgyermeknevelok daltal vezetett dokumentdaciok

— Csoportnapld
- A gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas
— Bolesddei torzslap

— Csaladi fuzet

— Fejlddési naplo
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XIX. Ervényességi nyilatkozat, legitimaciés zaradék

A 2020. 07.01-én elfogadott Bolcsédei Szakmai Program feliilvizsgalata 2025. év szeptember
honap 25. nap 1ép hatalyba, amely visszavonasig hatarozza meg a bolcs6de feladatait.

A program hozzaférhet6 a bolcsddébe jaro gyermekek sziilei, bolcsdédébe késziilé gyermekek
sziilei részére, tovabba a fenntartd és minden érdekl6d6 szamara.

Megtekinthetd a bolcsdde nyitvatartasi idejében a vezetdi irodaban., és az intézmény honlapjan:

https://napsugarovodapolgar.hu/

A Bolcsddei Szakmai Program modositasat véleményezte: Datum:
Bolcsédei Erdekképviseleti Forum Polgar, 2025. .... év ........... ho ......... nap.
Jovahagyta:
Polgér Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testillete ...........covrvrririrerrirennnne, sz. hatarozataval
Polgar, 2025. ..o ho ............ nap.
féigazgatod bolcsddei szakmai vezetd
érdekképviseleti forum képviseldje kisgyermekneveld

fenntarto képviseldje
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XX. Mellékletek

1sz. MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrél a Napsugar Ovoda és Bolcsdde Intézménye (4090 Polgér, Bessenyei u.
4-5.) képviseletében: ........cccoeevvieviiiiiiiiieie e, igazgatd, a tovabbiakban Intézmény,

Masrészrol

Az ellatast igénybe vevé torvényes képviselgje

CSAlAAL €8 ULONEVE: ..ottt e b e e e nne e e neennees
Sziiletési cSaladi €S ULONEVE: .......ocueiiiiiiiiieiie ettt ene e
SZULEtEsT Nelye, 1A@JE: .. vivieiiiiiiieii e
Anyja sziiletési csaladi €8 ULONEVE: ........c.eiiiiiiiiiiieiice s
N BIMIE. et
ATLAMPOIZATSAZAT ..v.vvverericeeeeeieee ettt es et es sttt s st en et an et en st naanen e
Bevandorolt menekiilt, letelepedett, oltalmazott vagy

MENEKUIE JOZAIIASA: ......oviiiiiiii s

Lako-€s tart0zkodasi helye: .......ccooviiiiiiiii e

A bolcsédei ellatast igénybe vevo

CSalAdl €S ULONEVE! ...oivveiiiiiiic e e e nnes
Sziiletési csaladi €5 ULONEVE: ........cciiiiiiiiiiiiiic e
Sziiletési helye, 1dEJe:......ouiiiiiiiiiiiii
Anyja sziiletési csaladi €5 ULONEVE: ........cccviiiiiiiiiiiic e
NBIMIE: . e
ALAMPOIZAISAZA: ..ottt
Bevandorolt menekiilt, letelepedett, oltalmazott vagy

MENEKUIt JOZAIIASA: .....ooiiiiiiee e
Lako-€s tart0zkodasi helye: ..o
TAJT SZAMA ...

A szolgéltatast az Intézmény a Bessenyei utca 4-5. szdm alatt nyljtja a gyermekek napkdzbeni
ellatasa céljabol.
Az ellatas idétartama: (a megfeleldt alahuzassal jeldljiik)

Hatérozatlan idejii

Hatérozott idejii
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Az ellatas kezdetének iddpontja: .......... €Vttt hé...ccceee. nap

Az ellatas végének idopontja: ............ €V i ho .......... nap

Az intézmény a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak megfeleld ellatasokat nyujtja

A bolcsdde szolgaltatasai:

biztositja a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét,

a bolcsddei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés eldsegitése,

a bolcsédei ellatds keretében a gyermek életkordnak ¢és egészségi allapotanak
megfeleléen biztositja a gondozas-nevelés feltételeit,

az érzelmi fejlédés és a szocializacid segitése derlis 1égkor biztositdsa az egyéni
sziikségletek kielégitése, a szocializacio, az éntudat egészséges fejlodésének segitése,

a megismerési folyamatok fejlodésének segitése,a gyermek életkoranak, érdeklédésének
megfeleld tevékenységek lehetéségének biztositasa,

a gyermek étkeztetésének biztositasa (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna).

Téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabalyok:

1997. évi XXXI torvény 147. § (2) — re hivatkozva a bolcsdde esetében az intézményi
téritési dijat kiilon meg kell hatarozni a gyermekek gondozasara, nevelésére,

a személyi téritési dijat Polgar Varos Onkormdnyzata a Képviseld-testiilet
jovahagyasaval allapitja meg,

az 1997. évi XXXI torvény 147.§ (3) — re hivatkozva, szolgaltatdsi onkdltséget a
targyévre tervezett adatok alapjan a targyév daprilis elsejéig kell megallapitani. A
szolgaltatasi onkdltség év kozben egy alkalommal korrigalhato, ha azt a targyiddszaki
folyamatok indokoljak,

a normativ és egyéb kedvezmények korérdl - a vonatkozd jogszabalyok alapjan - a

bolcsdde vezetdje koteles tajékoztatast adni.

Amennyiben a kotelezett személy a megallapitott személyi téritési dij 0sszegét vitatja, az
értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a Polgar Varos Onkormdnyzatanak

Huménfeladatok és Ugyrendi bizottsagahoz fordulhat.



Bolcsddei Szakmai Program
Napsugar Ovoda ¢s Bolcsdde, Polgar

Az étkezési téritési dij 6sszege:.............ovvvinvirnnnannnn... Ft/nap
A gondozasi téritési dij 6SSzege:......ovvvriiiiiiiiiennn, Ft/ nap
OSSZESEN ...vvviereieeieeeas Ft/nap

A targyhavi étkezési dijat targy ho 10-15-ig, a gondozasi dijat targy ho 1-10-ig kell

befizetni.

Az étkezési dijat az élelmezés vezetdnél, a gondozasi dijat a gazdasagi irodaban.

A csalad koriilményeinek a bolcsddei ellatasra (munkaviszony megsziinése, ,,TB” ellatdsok

igénybevétele, stb.), vagy a kiskoru feliigyeletének ellatasara valo jogosultsagot érintd, tovabba

a természetes személyazonositd adatok megvaltozasat 8 napon beliil irdsban kotelesek

bejelenteni a bolcsdde vezetdjénél.

A bolcsddei ellatas megsziintetésének maodjai:

a megallapodasban rogzitett hatarozott id6 eltelte utan,

a jogosultsagi feltételek megsziinésével,

szll6 vagy torvényes képviseld kérelmére,

ha a sziilé a bolcsdde hazirendjét az intézményvezetd irasbeli figyelmeztetése
ellenére sem tartja be,

a bolcsddeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek
az ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhatd, illetdleg
magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését,

ha a gyermek a 3. évét betdltotte, és a bolcsddei gondozas-nevelési év végéhez

ért, vagy a 4. ¢€letév betoltését kovetd augusztus 31-e utan.

A Bolcséde miikodésének részletes szabélyait és rendjét a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat,

valamint a Hazirend tartalmazza.

A bolcsdde vezetdjének tajékoztatasat:

— aszolgaltatasok rendjérdl és tartalmarol,

— a gyermekrdl vezetett nyilvantartasokrol,

— abdlcsddei ellatds megsziinéséral,

— afizetendd téritési dijrol,

— apanaszok gyakorlasdnak modjarol,

— ajogosult jogait és érdekeit képvisel$ Erdekképviseleti Forumrol,
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— a Hazirendrdl

tudomasul veszem.
Az intézményi nyilvantartasokhoz vallalom a sziikséges adatok szolgaltatasat.
A megallapodasban foglaltak évente feliilvizsgalatra keriilnek! A feliilvizsgalat eredményének
alapjan az igazgat6 dont az ellatds tovabbi igénybevételének lehetdségérdl és a megallapodas

meghosszabbitasarol.

szllé/torvényes képviseld féigazgato
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