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I. Altalanos rendelkezések

1. Jogszabalyi hattér

2011.évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl (a tovabbiakban: Nktv.),

2011. évi CXIIL torvény az informacids Onrendelkezési jogrol €s az informdciod
szabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.),

a nemzeti koznevelésrdl szold torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL29.)
Kormanyrendelet

az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 36/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet

a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (1X.30) Kormanyrendelet

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet,

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyz¢ék adattartalméra, az adatintegracidra vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25) Kormanyrendelet,

Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlédsarol, valamint a 96/46/EK rendelet hatalyon kiviili
helyezésérol,

a Napsugar Ovoda és Bolcséde

belsé szabalyzatai, nyilvantartasai,

az allamhaztartasért felelds miniszter altal kiadott Allamhéztartasi Belsé Kontroll
Standardok és Gyakorlati Utmutato,

a pedagdgusok 1j €letpalyajardl sz616 2023. évi LII térvény.

ALTALANOS RESZ

A Szabalvzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének-, tovabba a kozérdeki
adatok kozzétételére vonatkozo szabalyokat, ideértve a kotelezen
kozzéteendd adatok elektronikus  kozzétételére, az egységes
kozadatkeres§ rendszerbe, a Kozponti Informacios Kozadat-



Nyilvantartads szamadra, torténd kotelezd adatszolgaltatast és a hatdsag
részére torténd adatszolgaltatds rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény

a) kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint  kozalkalmazottainak  kozérdekb6l nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
b) hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok
kozzétételénél.
A Szabalyzat személyi hatalya Kiterjed az intézményben foglalkoztatott azon munkavallalokra

- figgetleniil foglalkoztatasi jogviszonyuk jellegétol -, akik kozérdekii adatot vagy kozérdekbol

nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

3. A szabalyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilonosen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozo

kovetkeztetés.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis €letre vonatkozd személyes adat, tovabba az egészségi allapotra, a koros

szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi személyes adat.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikodést szabalyozo

jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat. a kézérdekli adat fogalma ald nem tartozdé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzatérhetové tételét torvény

kozérdekbdl elrendeli.



Kozzétételi honlap: a szerv sajat honlapja, amelyen a kozérdeki adatok kozzététele elsdsorban

megvaldsul.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendod

kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala

megbizott adatfeldolgozdval végre hajtatja.
Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhetové tétele.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetové tétele.

Intézményi/Ovoda adatfelelds: az igazgaté altal kijelolt személy, aki a kozérdekii adatok
megismerési €s kozzétételi szabalyzatnak megfelelden ellatja a jogszabaly altal eldirt adatok

kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

Anonimizdlds: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatarozott természetes
személy (a tovabbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan atalakitas, amelynek célja az
adat ¢s az érintett kozotti kapcsolat helyreallithatatlanna tétele, az azonositas megakadalyozasa

érdekében.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: IP Monitoring Solgaltaté Kft.
e-mail: szucsne.toth.eva@ipmonitoring.hu
telefonszam: +36 30 205 23 84

postacim: 3525 Miskole, Tinodi utca 10



4. A kozérdekii adatok kozzétételével és igénylésével kapcsolatos egyes feladat- és
hataskorok

a) az Igazgato

e Elrendeli a kozérdekti adatok ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 adatigénylések teljesitésének rendjét meghatarozo, valamint az Intézmény
Adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatanak megalkotasat, illetve annak
modositasat.

e Meghatarozza, és sziikkség esetén modositja az intézmény Kiilonos és egyedi
kozzétételi listajat.

e Kijeldli az intézmény belsd adatvédelmi feleldsét és meghatdrozza a szabalyzat

végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat.
e Kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat,

o A kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy mulasztasa

esetén dont a felelds szankcionalasarol.

Az intézmény adatvédelmi tisztvisel§je altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval osszefiiggd kotelezettségek teljesitését.
b) Azigazgatohelyettes
e (Gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld és kozzétételre atadott adatok pontos,

naprakész €s folyamatos kozzétételérdl,

o A kozzétett adatok iddszerliségét, olvashatosagat ¢&s értelmezhetdségét

folyamatosan figyelemmel kiséri,

o Sziikség esetén figyelmezteti a kdzzétételi adatfeleldst az adatfrissitésrol.

C) A székhely intézmény ovodatitkara, mint intézményi adatfelelos
e Ellatja az intézményi adatfeleldsi feladatokat,
e Kezeli a kozérdekill adatokat,
o Intézkedik az elkészitett kozérdekli adatok kozzétételérdl
e Adatokat tovabbit az egységes kozadatkereso rendszerbe,
e Figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, szakaszerliségét és iddszerliségét,
e Vezeti a kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartast.

e Intézkedik az Altalanos és a Kiilonos kozzétételi lista szerinti kozérdekii adatok



tartalmanak frissitésérol.

A honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.
Tovéabbitja a honlap tizemeltetdje fel¢ a kozérdekii adatokat.

Meggy06zodik arrdl, hogy a honlapra idében (24 oran beliil) felkeriilt-e a megkiildott

dokumentum.

d) az adatvédelmi tisztviselo

Megvizsgalja a részére megkiildott kozérdekli adatot, nem sérti-e az adatkozlés a

személyes adatok védelmérdl szolo jogszabalyok rendelkezéseit.

Amennyiben az intézményi adatfelelds altal szolgaltatott kozzétételi adat megfelel a
torvényi eldirdsoknak, haladéktalanul tovabbitja a kozzétételi adatfeleldsnek, aki

intézkedik a kozérdeki adat kozzététele irant.

Ha a feltolteni kivant kozérdekii adat valamely okbol nem felel meg a személyes adatok
védelmérol sz016 elbirasoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfelelésnek, minden

esetben megjelolve a kozzététel akadalyat.

Feliilvizsgélja a kozérdekli adatigényléssel kapcsolatos teljesitésrdl vagy elutasitasrol

sz016 a dontés megalapozottsagat.

e) az intézményi honlap iizemeltetdje:

Kialakitja a honlap struktarajat, tartalmat és formajat.

Az adatokat hitelesen, az atadast kvetden 1 napon beliil megjeleniti a kozzététel

pontos idejével.

Gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatds, torlése, megsemmisiilése,

sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol.
Segiti az intézményi adatfelel6s munkajat.

Folyamatosan ellen6rzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld

olvashatosagat.

Ha lizemzavar kovetkezik be, azt a lehetd legrévidebb idon beliil el kell kezdeni és
minél eldbb el kell haritani. A kozzétett adatokat olyan védelemmel kell ellatni,

hogy illetéktelenek ne tudjak megvaltoztatni.

A kozzétételi listdknak megfelelden elvégzi az archivalést, biztositja az archiv

allomany elérhetéségét.



II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az AdatfelelGs rendszeresen elektronikusan vagy mas modon az Infotv. -ben meghatarozott
formaban ¢és terjedelemben teszi kozzé, tovabbd az erre irdnyuld igény esetén jelen
szabalyzatban foglalt rendelkezései szerint hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos

legfontosabb adatokat, igy kiilondsen:

e szem¢lyi adatok
e szervezeti adatok
e intézményi struktira adatai
o feladatellatas adatai
Az intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében levd kozérdekl adatot barki

megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok

nyilvanossagdhoz valo jogot a térvény

e honvédelmi;

e nemzetbiztonsagi;

¢ biiniildozési vagy blinmegel6zési;

e kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl

e kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
e birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel

korlatozza.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére az intézmény adatkezelési felelos vezetdje felé kell az igényt benytjtani. A
kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban is lehet kozolni, illetve irasban (postan, vagy
elektronikus tizenetben) barki téritésmentesen benytjthatja fliggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli. A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
szolgaltatasara iranyuld kérelmet az eljaras teljes id6tartama alatt az adatkéré barmikor
visszavonhatja, az intézmény jogosult az adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig

keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.



A kozérdekli adat megismerése irdnt szoban, irasban vagy elektronikus tton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok

megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kézérdekii adatokkal kapcsolatosan nyilvantartdast kell vezetni, melynek felelése az

intézményi adatfelelds. 1. sz. melléklet

Szébeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idoben:
Személyesen: Napsugar Ovoda és Boleséde, 4090, Polgiar Bessenyei utca 4-5.,
igyfélfogadasi idoben

hétf6- kedd-szerda-csiitortok: 8.00 — 12.00 o6raig

pénteken ligyfélfogadas nincs.

Telefonon iigyfélfogadasi idoben: 06-52/ 573 153

irasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:

postai Uton: Napsugar Ovoda és Bolcséde 4090, Polgar Bessenyei utca 4-5.

elektronikus uton: napovi@napovi.t-online.hu

Az igények benyujtasa soran az igénylo kérheti a
o kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,
e  kozérdeki adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,

e kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténo masolat készitését.

Tajékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol 2. sz. melléklet

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan val6 vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes

adatait haladéktalanul torolni kell.

2. Az igények vizsgalata

Ha az eldterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, esetleg az igényelt adatok nincsenek

az intézmény kezelésében, akkor 3 napon beliil fel kell venni a kapcsolatot az adatkérével, hogy



formai és tartalmi szempontbol megfelelé kérelem keriiljon benyujtasra. Ebben az esetben a
kérelmet a benyujto részére pontositas céljabol vissza kell juttatni.
Felel0s: igazgato
A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmet az 6voda nem koteles teljesiteni
( Infotv. 28.§ (1) bekezdése ), ha
e az azonos igényld altal egy éven beliill benyujtott, azonos adatkorre iranyuld
adatigényléskor, ha az adatokban valtozas nem allt be,
e ha az igényld nem adja meg nevét ( nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését ), valamint azt az elérhetdséget, amelyen szanmara az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tajékoztatas ér értesités megadhato.

3. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
¢érintett igy adatokért feleldse — a megkeresés formajatol fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast, és a kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai Giton (cd, dvd) térténd

rogzitesét.

A szoban (személyesen, telefonon) eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

e azigényelt adat a honlapon vagy mas mddon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, és
igy az igénylOnek irdsos formaban is elérhetd, s az adatszolgéltatds ilyen modjat az
adatkérd megfelelOnek tartja,

e az igény az intézmény eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd,

e szOban azonnal teljesithetd €s az igényld szamara a tajékoztatas kielégitd. A szdban
eldterjesztett igényt jegyzokonyv formajaban akkor kell irdsba foglalni, ha a szobeli

teljesitést az adatkérd nem fogadja el.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az adatokért felelds koteles az ligy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat €s idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a felelds
vezetdt egy munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni

kell.



Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatdssal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelés kozli az igényldvel, tovabba

tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairol és formajarol.

4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a meghatarozott médon. Az
elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatast kovetden
az adatokért felelosnek kell tovabbitani. Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. sz. mellékletét
képezi. A tetszéleges formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd
lapon szerepld informéciokat.

Az adatokért felelds, a beérkezett igényldlap alapjan — amennyiben sziikséges irasban — kijeldli
az adatszolgaltatasra kotelezett személyt. A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra
kotelezett személy 15 napon belill teljesiti és atadja a felel0s vezetd részére, aki az adatok
feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb
15 napon beliil irdsban t4jékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett munkatars azt a felelds
vezetdnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a felelds vezetd a 15 napos hataridét
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényl6t az eredeti hataridén beliil
tajékoztatja.

Az igényld iratbetekintési nyilatkozatban kérheti, milyen formaban kéri a kozérdekii adatokrol

készitett masolatot. 4. sz. melléklet

5. A veszélyhelyzet idején érvényes adatigénylési rendelkezés (425/2022. (X.28.) Korm.

rendelet a veszélyhelyzet idején az egyes adatigénylési rendelkezésektdl valo eltérésérol

(2) Az Infotv. 28. § (1) bekezdésétdl eltérden a kozérdekii adat megismerése iranti igényt
szoban nem lehet benyujtani, valamint az Infotv. 30. § (2) bekezdésétdl eltérden az adatigénylés
csak akkor teljesithetd az igényld altal kivant forméban, ha az egyébként nem jar az igénylonek
az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatd szerv el6tti személyes megjelenésével.

(3) Az Infotv. 29. § (1) bekezdésétdl eltérden a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
igénynek az adatot kezeld, az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatd szerv az igény beérkezését
kovetd 45 napon beliil tesz eleget, ha valdszinilisithetd, hogy az igénynek az Infotv. 29. § (1)

bekezdése szerinti hataridében vald teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv veszélyhelyzettel



Osszefliggd kozfeladatai ellatasat veszélyeztetné. Errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) Az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozottakat nem érintve, a (3) bekezdés szerinti
hataridé egy alkalommal 45 nappal meghosszabbithato, ha az igénynek a (3) bekezdés szerinti
hataridében valo teljesitése az Infotv. szerinti kozfeladatot ellaté szervnek a veszélyhelyzettel
Osszefiiggd kozfeladatai ellatdsat tovabbra is veszélyeztetné. Errél az igénylét a (3)
bekezdésben meghatarozott hataridd leteltét megelézéen tajékoztatni kell.

(5) Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében meghatarozottaktol eltéréen az adatigénylést az
adatigénylés teljesitéséért az Infotv. szerint megallapitott koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 45 napon beliil kell teljesiteni akkor, ha egyuttal valdsziniisithetd, hogy az
igénynek az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti hataridoben valo teljesitése a veszélyhelyzettel
Osszefliggd kozfeladatai ellatasat veszélyeztetné. Ebben az esetben az Infotv. 29. § (4)
bekezdésében meghatarozott tajékoztatast az igény beérkezését kovetd 45 napon beliil
teljesiteni kell.

(6) A (3) bekezdés alkalmazasa esetén - az Infotv. 30. § (3) bekezdésétdl eltérden - az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egylitt, az igény beérkezését kovetd
45 napon beliil kell irasban vagy - ha az igényben az elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni az igénylot.

(7) Az Infotv. 31. § (1) bekezdésében az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott

hataridd alatt a (4) bekezdés szerint meghosszabbitott hataridét is érteni kell.

A kozérdekili adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 45 napon beliil tesz eleget.
Amennyiben a kozfeladatot ellatd szerv veszélyhelyzettel 6sszefiiggd kozfeladatainak ellatasat

veszélyeztetné, errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

6. Az adatigényléssel kapcsolatos koltségtérités

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése soran kizarolag a masolat
készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
allapithato meg koltségtérités. A koltségtérités mértékleét az 5. sz.. melléklet tartalmazza. Az
igénylOnek a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban nyilatkoznia kell
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. ( Info 29.§ (3a)

Az intézmény a koltségtérités soran az aladbbi koltségelemeket veszi figyelembe:

e azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 koltsége,


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A2000521.KOR&dbnum=1#lbj1id861c
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A2000521.KOR&dbnum=1#lbj2id861c
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A2000521.KOR&dbnum=1#lbj3id861c

e az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
e haaz adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
Az igényl6tdl a tdjékoztatast kovetd 30 napon beliil egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a
tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a
koltségek téritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban
¢s modon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithetd. A befizetést 15

napon beliil atutaldssal, vagy készpénzzel a gazdasagi egységnél teljesitheti.

7. Az adatigénylés megtagadasa

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irdsban postai
vagy — ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birosagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatdst — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az intézmény szervezeteinél kezelik, akkor errdl a felelds vezetd 8 naptari
napon beliil tajékoztatja az igénylot.
Az intézmény vezetdje a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: Hatosag) részére minden évben janudr 31-€ig a szerv adatot szolgaltat

a) a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények

teljesitésének és megtagadasanak szdmarol és a megtagadasok jellemz6 indokairol,

b) a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint

c) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérol.

A nyilvantartas vezetéséért az adatvédelmi felelds, az adatok megkiildéséért az igazgato tartozik

felelosséggel.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére teljesitendd éves jelentéshez

nyomtatvanyt a 6. sz. melléklet tartalmazza.



8. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Infotv. 31. §. (1) bek. foglalt eljarasi rendnek
megfelelden. A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért

megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

Nyilvantartas a személyes adattal és kozérdekii adattal  kapcsolatos igények elutasitasarol

7. sz. melléklet

9. Az eljaras lezarasat kovet6 intézkedések

Az adatokért felelés az iratkezelési szabalyok szerint irattirba helyezi az eljards soran
kiadmanyozott iratokat.
II. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDIJE,
KOZADATKERESOBEN VALO KOZZETETEL

1. A kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele, altalanos szabalyok

Az intézmény, mint helyi onkormanyzati koltségvetési szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben
—igy kiilonosen a koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhaszndldsara és az erre kotott szerzodésekre, szervezetek és maganszemélyek
részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozoan — koteles eldsegiteni a
kozvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

Az intézmény rendszeresen;

az internetes honlapjan, digitalis formaban barki szamara hozzaférhetd, korlatozastol mentesen
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés é€s torzulds nélkiill kimdsolhato6 modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen hozzaférhetévé teszi a kotelez6en kozzéteendd adatokat (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel)

Az intézmény a jogszabalyokban meghatarozott altalanos, illetve kiilonos kdzzétételi listaban
szerepl6 adatok alapjan teszi kdzz¢ adatait az intézményi honlapon.

A kozérdekii adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az igazgatd a felelds.

Az intézmény lehetvé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot - a 2011. évi CXII.
torvény 27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az lizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddak.



A fentiekben meghatarozott, kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozésardl az
igazgato feladatkorében koteles gondoskodni.

A honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek biztositasa az igazgatd
altal kijelolt munkatars (intézményi adatfelelds), a kozzététel tartalmi és formai ellendrzése az
intézményvezetd-helyettes feladata.

Az intézmény vezetdje évente fellilvizsgalja a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdeki
adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan az altala sziikség szerint Kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan
az altala kiadott egyedi kozzétételi listat kiegésziti, modositja.

Az intézmény gondoskodik a kezelésében 1évd, kozérdekli adatot tartalmazd honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitasarol és a
tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kozadatkeresd
rendszerbe (a tovabbiakban: Kozadatkeresd) tovabbitott kozérdekii adatok tartalmaért és a
tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

A Kozadatkeresdben valo kozzététel a 18/2005. IHM rendelet strukturdjanak megfelelden kell,
hogy torténjen.

A Kozadatkeresoben vald kozzététel faladatait és a kozadatok naprakészen tartdsat az
intézményi adatfelelds latja el.

M. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. Az elektronikusan kotelezoen kozzéteendo adatok

Az intézmény olyan kdzoktatasi intézmény ( 6voda ) , amely nem mindsiil sem orszagos, sem
térségi feladatot ellatonak, ezért elektronikus kozzétételi kotelezettségének az 4agazati
jogszabalyokban meghatéarozott informacios rendszerhez torténd adatszolgaltatas teljesitésével
tesz eleget. A kozérdekii- és kozérdekbdl nyilvanos, jogszabaly altal kozzéteend6 adatokhoz
valo lakossag altali hozzaférést az intézmény elsddlegesen a sajat honlapon torténd
kozzététellel biztositja. A honlapon torténd megjelenitést gy kell elvégezni, hogy a kdzzététel

idOépontja és a kozlés idétartama megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik az Infotv. 37. §-
ban meghatdrozott koézzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérol, az adatkdzlonek vald megkiildésérol.

A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,

hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkoz1o felel.



A 229/2012. (VI11.28.) Kormanyrendelet 24 § (4) bekezdésében meghatarozott adatokat az
adatszolgaltatas mellett az intézmény honlapjan (www.buzaszemovoda.hu ) oldalon a

kozérdekli dokumentumok hivatkozas alatt kozzéteszi.

Az 6voda az Oktatasi Hivatal tajékoztato rendszerében az oktober 1-jei allapotnak megfeleléen
kozzéteszi a 229/2012. Korm. rendelet 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A
koznevelési intézmény képviseldje a kiilonds kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de
legalabb nevelési évenként egyszer, az oktober 1-jei statisztikai jelentés megkiildését kovet

tizendt napon beliil feliilvizsgalja.
A kiilonés kozzétételi lista tartalmazza ( 2 229/2012. ( VIIL.28. ) Korm. rendelet alapjan )

o a felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,

e abeiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntart6 altal engedélyezett csoportok szamat,

o koznevelési feladatot ellatod intézményegységként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenként,
nevelési évenként az egy fOre megallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhato
kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

e a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkéjaval osszefliggd értékelésének nyilvanos
megallapitasait ¢és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasat, idejét, az Allami
Szamvevdszek ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések, vizsgéalatok
nyilvanos megallapitésait,

e anevelési-oktatdsi intézmény nyitva-tartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési
évben tervezett jelentdsebb rendezvények, események idépontjait,

e apedagogiai-szakmai ellendrzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok megtartasaval,

e aszervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot.

e a betdltott munkakorok alapjan a pedagogusok szamat, iskolai végzettségét és
szakképzettségét,

e adajkak szamat, a dajkdak iskolai végzettségét, szakképzettségét,

e az dvodai csoportok szamat,

e azegyes csoportokban a gyermekek 1étszamat.

A kozzétett kozérdekii adatokat barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 €s részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté6 modon,

a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is



dijmentesen kell hozzaférhetové tenni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetlentil sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul

torolni kell.

Az adatdlloményokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széleskorti

olvashatdsagat.

Az intézmény az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének elsdsorban az
agazati jogszabalyokban meghatarozott informacids rendszerhez torténd adatszolgaltatas
teljesitésével tesz eleget. Az intézmény gondoskodik a kezelésében 1évo, kozérdekli adatot
tartalmazé honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leirdé adatainak a kozigazgatasi
informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelés miniszternek torténd
tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az
egységes kozadatkeresd rendszerbe (a tovabbiakban: Kdzadatkeresd) tovabbitott kozérdekii

adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekl adatok rendszeres frissitéséért is.

2. A honlap kialakitasa, fellelhetosége és miikodtetése

A kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd

legyen a jovOben. R. 5.§ (3).

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas moédon nem,
vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi mésolatot
kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltozatas, torlés esetén
az adatfelelds koteles egyliittmiikodni az adatk6zldvel a helyreallitasban, és az adatokat

szlikség esetén Ujra atadni.

Az intézmény honlapjan az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a honlapon
kozzéteendd kozérdekli adatokat a kozérdekbdl nyilvanos adatokat az honlap
nyitdlapjardl kozvetleniil, a kozérdekli adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell

kozzétenni.

Az intézmény altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,



megsemmisiilés ¢s sériilés ellen. E feladatot a honlapot iizemeltetd vallalkozo latja el a

megkotott szerzodés alapjan.

3. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

e Az Intézmény a honlapot ilizemeltetd vallalkozé az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban az esemény
bekovetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az esemény kivaltasaban

kozremiikddo felhasznald nevét naploézza. Naplonyilvantartds 8. sz. melléklet

e A naplézott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstl, az illetéktelen
személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, és biztositani kell, hogy a naplé tartalméahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

e A naplordl félévente biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot a honlapot
iizemeltet6 vallalkozo6 14tja el, és az adatkezelési felelds ellendrzi.

e A kozzéteendd kozérdekii adatokat az adatfelelds elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon juttatja el az adatk6zl6hoz.

e A honlapot lizemeltetd vallalkoz6 a kozzétételi adatfeleldstdl kapott adatokat az
adatfelelds ¢és a kozzététel idejének megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds
koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

e Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét ¢&s
értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

e Az adatkozl6 koteles a kozzétételre atadott kozérdekii adatokat megvizsgalni.

e A honlapot iizemeltetd vallalkozdé az adatfelelés egyidejii értesitésével
visszautasithatja az atvett adat kozzétételét, amennyiben az eldirt, a jelen
intézkedésben meghatarozott formatum szerinti kovetelményeknek nem felel
meg, ¢s igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

e A kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszertitlenné vélasa
esetén vagy ilyen kozérdekii adatok feltaras esetén az adatfelelds allitja el6 a
helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket €és azokat kozzététel végett atadja az
adatkozldnek.

e Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig

nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell toltetni az adatvaltozas (frissités)



tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint feltind mdédon azt, hogy az
archivumban elérhetd adat nem iddszerti. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a
honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

o A frissitett adat U allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét €s
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

e Ha a feltolteni kivant kozérdekii adat valamely okbol nem felel meg a személyes adatok
védelmérol szolo eloirasoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfelelosnek, minden

esetben megjeldlve a kozzététel akadalyat.

4, KOZPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTASBA TORTENO
ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEG TELJESITESEROL

Az intézmény A kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében az Infotv. 2022.
november 29-én hatalyba Iépett 37/C.§ rendelkezései alapjan, — a térvényen alapuld
kozérdekli adat kozzétételi kotelezettségén tul —, koteles a Kozponti Informéacios
Kozadat-nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: Feliilet) kéthavi rendszerességgel
adatot szolgaltatni.

Az adatszolgaltatasi kotelezettséget az intézmény nevében a fenntartd, Polgar Varos
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala végzi.

Az adatszolgaltatés tartalma:

A feliileten az intézmény kozzéteszi az 6tmillio forintot meghalado, az altala hazai
vagy europai unios forrasbo6l megvalosuléan:

a) nyujtott, az allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
adatait - kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond;

b) arubeszerzésre, épitési  beruhazasra,  szolgaltatdas  megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékli jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo szerzodések - kivéve a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba
a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatait;

C) a nem intézményi alapfeladat ellatasara - igy kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottok szakmai ¢s munkavallaloi érdek-képviseleti
szervel szamara, foglalkoztatottjai, ellatottja, oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre - forditott kifizetések adatait.



A b) pont tekintetében a szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb iddtartamra
kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani.

Az adatszolgaltatast kéthavi rendszerességgel kell megtenni a Kozponti Informacios
Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szo6l6 499/2022. (XII. 8.) Korm.
rendeletben létrehozott, a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség Kft. (a tovabbiakban:
NAVU) altal iizemeltetett, kif.gov.hu felilleten az Info tv. rendelkezéseinek
megfelelden.

A benyujtashoz sziikséges dokumentumok:

» A Feliileten talalhato kitoltési utmutato alapjan kitoltott, a Feliiletrdl letolthetd,
az  adatszolgaltatashoz  sziikséges  tablazat formatumu  Adatlap
(www kif.gov.hu/Adatszolgaltatok/Adatlap)

» elektronikus trlap (iIFORM) kitoltése a Hivatali kapun keresztiil és az Adatlap
csatolasa.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség hatarideje: 2023. februar 28-4t kovetden
kéthavonta a masodik naptari honap utols6 napjan.

5, A szerv megsziinése, jogutodlas

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutdd a honlapon megjeloli a jogeldd
megsziinésének tényét €s jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutod altal kozzéteendd

kozérdeki adatok korét is.

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfeleldsre haruld feladatairdl. Az adatk6zld megsziinése esetén a
jogutdod — az egyiittmikodésiik rendjében sziikségessé valo esetleges valtoztatasok

egyeztetése céljabol — felveszi a kapcsolatot az adatfeleldssel.

Az Intézmény a www.gyermekekhazaovi.wixsite.com internetes portalon teszi kozz¢é a
teljes vagy részbeni jogutddlassal beolvadt szerveknek az Infotv. alapjan megdérzend6

kozérdekii adatait az Infotv. altal eldirt megdrzési idépontig.

6. Az ellendrzés rendszere

Az Igazgatd az adatvédelmi tisztviseld altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
veégrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az
adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal atfogo6 jelentést készit az

igazgatorészére.

Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi annak végrehajtasat, hogy az Intézmény szervezeti


http://www.kif.gov.hu/Adatszolgáltatók/Adatlap

egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok

kozzétételére vonatkozo kotelezettségiiknek. Az ellendrzésrdl jegyzOkonyvet készit.

e Minden év oktober utolso napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

e Hianyossag ¢észlelése esetén 15 napon beliil javaslatot tesz az Igazgatd részére,
hogy a 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység
vezetdjét.

Az intézkedés hatarid6 leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére

15 napon beliil utoellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8

napon beliil javaslatot tesz az Igazgatérészére, hogy a 8 napos hataridovel

intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetojét.

Az utoellendrzést kovetden 8 napon beliil ellendrzi az intézkedés végrehajtasat, az
intézkedés elmaraddsa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi

tisztviseld tajékoztatja az intézményvezetot.

Z.aro rendelkezések

Jelen szabalyzatot az igazgatd hagyja jova. Jelen szabalyzat az igazgatd jovahagyasanak
idépontjaval 1ép hatalyba, és hatarozatlan idére szol. A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, az
Intézmény adataiban bekovetkezett valtozds esetén, valamint a beérkezett kérelmek
tapasztalatait figyelembevéve sziikség szerint moddositani kell. A szabalyzat jogszabalyi
eléirasokhoz igazodé mindenkori feliilvizsgéalatlaért, modositasaért az igazgatod a felelds. A
szabalyzat modositasaval kapcsolatos eljarasban az elfogaddsra vonatkozo szabalyok
alkalmazandok. A szabalyzatot a honlapon, illetve az intézményben az irodaban hozzaférhetové

kell tenni.

Jelen szabalyzat 2025. szeptember 01-jén 1ép életbe hatarozatlan ideig. A szabalyzat tartalmat

az 6voda vezetdségével és a dolgozokkal igazgatddokumentaltan meg kell ismertetni.

A szabalyzatot a www.napsugarovodapolgar.hu oldalon meg lehet tekinteni melynek
feltoltésért Ozse Anita Margit adatvédelmi felels valamint a honlap iizemeltet6 informatikus

felel.

Polgar 2025.09.01.

Bajnay- Szab6 Monika
Foéigazgato



1. sz. melléklet
Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa

A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas
1. A Napsugar Ovoda és Bolcséde az informacios nrendelkezési jogrol és az informacios
szabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény ( a tovabbiakban Infotv. ) alapjan nyilvantartast
vezet az elutasitott kérelmekrél, mely nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.
2. a nyilvantartas rendszeressége
A nyilvantartas gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3. A Nyilvantartas idétartama: ... targyév

4. A nyilvantartas adatai:

sor- | adatigénylés | Adatigénylo Igénylés Az elutasitas oka”: A
szam | iktatoszama tipusa teljesitése teljesités
I/N ideje,
Eljaras napja
megszintetve

Az elutasitds okai az Infotv. rendelkezései alapjian’

1. Az Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjan az igényelt adat mindsitett adat. *

2. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés a) pontja szerint honvédelmi érdek. *

3. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés b) pontja szerint nemzetbiztonsagi érdek. *

4. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés ¢) pontja szerint biincselekmények {ild6zése vagy megeldzése. *

5. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés d) pontja kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdek. *

6. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés e) pontja szerint kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdek. *

7. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés f) pontja szerint a kiiliigyi, nemzetkozi szervezetekkel valo
kapcsolatok érdeke. *

8. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés g) pontja értelmében birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi
eljards érdeke. *

9. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés h) pontja szerint a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jog. *




10. Uzleti titok *

11. Banktitok *

12. Adétitok *

13. Egyéb titok *

14. A megismerni kivant adat nem kozérdekii és nem kézérdekbdl nyilvanos (személyes) adat *

15. Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti igény pontositasara nem érkezett valasz, és e nélkiil az
adatigénylés nem volt elbiralhato. *

16. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan. *

17. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan. *

18. Az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem mindsiil adatkezeldnek. (Nem
kezel adatot) *

19. Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozésat szolgald adatoknak
mindsiilnek. *

20. Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgaljak. *

21. Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat veszélyeztetné. *

22. Az adatkezel6 altal meghatarozott koltségtéritést az igényld nem fizette meg. *

23. Az adatigény visszavondsa miatti nem teljesités *




2. sz. melléklet
Tajékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol

Altalanos informaciék

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény értelmében a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok ( a tovabbiakban egyitt:
kozérdekli adat ) megismerése irant barki

a) szoban,

b) irasban vagy elektronikus uton a honlaprol letdlthetd igénybejelentd lap kitdltésével vagy
azzal megegyez0 adattartalmu igénylés benyujtasaval igényt nytjthat be.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény benyujtasanak modja:

e Szoéban: Napsugar Ovoda és Bélesdde, 4090, Polgar Bessenyei utca 4-5.

e Levélben: Napsugar Ovoda és Bolcsdde, 4090, Polgar Bessenyei utca 4-5.
e Elektronikus uton: napovi@napovi.t-online.hu

o Kozadat-felelds: Bajnay-Szabd Moénika Foigazgatd

A kozérdekll adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény eléterjesztésekor vagy az eljaras barmely késobbi szakaszdban az
allapithato meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy részét nem az Ovoda kezeli,
az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6je egyideji értesitése mellett, az igényt haladéktalanul
megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithatdé meg, az igényl6t

errdl az Intézmény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehetd legrévidebb id6n beliil, de legkésébb a Kozfeladatot ellatd
szervekhez torténd beérkezésétdl vagy a szoban eldterjesztett igényirasba foglalasatol szamitott
15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylésé jelentds terjedelmi, vagy nagyszamu
adatra vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Az
igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil az Intézmény levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus

levelezési cim van feltiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylonek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtérités allapithaté meg,
amelynek 0Osszegérdl, a teljesitést megel6zOen, az Intézmény tdjékoztatja az igényldt.
Amennyiben a dokumentumjelentés terjedelmii, a masolat iranti igény a koltségtérités

megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesithetd.

A Kkoltségtérités Osszegét szamla alapjan az Intézmény altal megadott bankszdmlaszamra

torténd atutalassal, vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.


mailto:napovi@napovi.t-online.hu

Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo6 (vagy a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen letelte esetén, valamint —
amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 0sszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel €lhet.
A kozérdekii adatigényld a személyes adatainak kezelésének részleteit, az EU 2016/679
Altalanos adatvédelmi rendelet 13. cikk rendelkezéseinek megfelelden, az intézmény.....

honlapjan kozzétett, a panaszok, a kozérdekii bejelentések €s a visszaélés bejelentések
fogadasa,

a kozérdek és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo kérelmek teljesitése,
valamint

a szervezeti integritast sértd eseményekkel kapcsolatos bejelentések kivizsgalasa soran

2

Az adatigényl6 a kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz0do jogok gyakorlasaval kapcsolatos

jogsértés esetén a Hatésaghoz (Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11) is fordulhat.

Az igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén birdsdghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen leteltétdl vagy a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarid6 lejartatdl szamitott 30 napon belill lehet
meginditani. Amennyiben az igény elutasitas, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszege miatt az 1génylé a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl vagy lezarasarol,
tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara vagy annak kozvetlen veszélye megsziintetésére
tortend felszolitasa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet

meginditani.



3. sz. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozasa, leirasa:

A kozérdekli adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (T-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat

I személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

1 személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
"] csak mésolat formajaban igénylem ¢és a masolat

1 papir alapu legyen

1 szamitogépes adathordozo legyen

[1CD legyen

1 PenDrive legyen (kérelmezo éltal biztositott)

" elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
1 személyesen kivanom atvenni
] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idépontja: ..........c.oooiiiiiiiiiii

b) Adatkozlés idOpontja: ...

c) Adat elokészitd megnevezeése: .........coeoeviiiiiinn...

d) A felmeriilt koltség 0sszege: ....c.ovvvvvvivieininennnn...

e) FElutasitds esetén az elutasitds oka: ...

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg Kkell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV

Levelezési cim: ..o

Telefonszam: ...,

E-mailcim: ...



4. sz. melléklet

Iratbetekintési nyilatkozat

Alulirott igényld ( NEVE, MEZNEVEZESE ). .vvnrtenrt ettt etett et ettt et eaae et eateeaeeneeneens

jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy

1. Az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd lapon
megjelolt formdban masolatot kérek/ nem kérek.

A betekintésre bocsatott kozérdekii adatok meghatarozasa

2. A mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrol az igénybejelentd lapon megjelolt, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem.
1 a masolatot papiralapon:
o személyesen
O postai uton
] amasolatot szamitogépes adathordozon:
o CD

o Pendrive

a kozérdekil adatot igényld aldirasa



5. sz. melléklet

KOLTSEGTABLAZAT
301/2015.( IX.30.) 1.§ (1 bek. ) a kdzérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd

koltségtérités mértékérdl

Az intézmény tevékenységével kapcsolatos kozérdekii adatok igénylése esetén az aldbbi

koltségekkel kell szamolni:

Fénymasolat, nyomtatott dokumentum papir
alapu tovabbitas esetén, a sokszorositas
koltségenként

Asztali nyomtatd hasznalataval:

A/4 méret (szines): 130,- Ft/ oldal
A/4 méret (fekete- fehér) 12.- Ft/ oldal
A/3 méret ( szines ) : 260.-Ft / oldal
A/3 méret ( fekete-fehér ) 24.-Ft/oldal

Szkennelt dokumentum tovabbitdsa esetén
szkennelés koltségekén

CD

100.-Ft / db

DVD

580.- Ft

Munkaer®6 raforditas

301/2016.(1X.30) 3.§
Korményrendeletben
meghatarozottak szerint

kézbesités koltsége

postai uton Magyarorszag teriiletén beliil
vald kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkoz6 belfoldi postai szolgaltatas dija
postai  Uton kiilfoldre torténd kézbesités
esetén az egyetemes postai szolgéltato altali
kézbesités ellenérteke

Az arak modositasa a beszerzés fliggvényében valtozhat.



6. sz. melléklet
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére teljesitendo éves

jelentéshez

1. Az érintett személyes adatainak kezelésérdl szolo tajékoztatasra, adatainak helyesbitésére

torlésére vonatkozo kérelmek ( Infotv. 16§ (3) bekezdés

Beérkezett osszes kérelem db
ebbdl

- teljesitett db
- részben teljesitett db
- elutasitott db

2. A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek ( Infotv. 30.§ (2)

bekezdés )

Beérkezett osszes kérelem db
ebbdl

- teljesitett db
- részben teljesitett db
- elutasitott db

Az elutasitas okai:

- nem kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra L db
vonatkozott az adatigénylés

- az igényelt adat nem all rendelkezésre L. db

- az igényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében nem .................. db
nyilvanos adatok

- az igényelt adat vonatkozasdban a megkeresett szerv. =~ ..l db
nem mindsiil kozfeladatot ellatd szervnek

- az igényelt adatok az Infotv. 27.§ (5) bekezdése alapjan .l db

dontés megalapozasat szolgald adatnak mindsiilnek

adatszolgaltato kozfeladatot ellatd szerv képvisel



7. sz. melléklet

NYILVANTARTAS A SZEMELYES ADATTAL ES KOZERDEKU ADATTAL

KAPCSOLATOS IGENYEK ELUTASITASAROL

sorszam

datum Iktato, vagy
nyilvantartasi
szam

kérelem
targya

az elutasitas
indoka

valasz tovabbitasa

Elutasitas indokainal az alabbi listabdl kell kivalasztani a megfelelot.

Az elutasitis okai az Infotv. rendelkezései alapjian™:

1. Az Infotv

. 27. § (1) bekezdése alapjan az igényelt adat mindsitett adat. *

2. Az Infotv

. 27. § (2) bekezdés a) pontja szerint honvédelmi érdek. *

3. Az Infotv

. 27. § (2) bekezdés b) pontja szerint nemzetbiztonsagi érdek. *

4. Az Infotv

. 27. § (2) bekezdés ¢) pontja szerint biincselekmények {ildozése vagy megeldzése. *

5. Az Infotv

. 27. § (2) bekezdés d) pontja kérnyezet- vagy természetvédelmi érdek. *




6. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés e) pontja szerint kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdek. *

7. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés f) pontja szerint a kiiliigyi, nemzetkozi szervezetekkel vald
kapcsolatok érdeke. *

8. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés g) pontja értelmében birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi
eljaras érdeke. *

9. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés h) pontja szerint a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jog. *

10. Uzleti titok *

11. Banktitok *

12. Adotitok *

13. Egyéb titok *

14. A megismerni kivant adat nem kozérdekii és nem kozérdekbdl nyilvanos (személyes) adat *

15. Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti igény pontositasara nem €rkezett valasz, és e nélkiil az
adatigénylés nem volt elbiralhato. *

16. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan. *

17. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan. *

18. Az igényelt adat vonatkozasdban a megkeresett szerv nem mindsiil adatkezeldnek. (Nem
kezel adatot) *

19. Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozasat szolgald adatoknak
mindsiilnek. *

20. Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgaljak. *

21. Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellatd szerv torvényes mikodési rend;jét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat veszélyeztetné. *

22. Az adatkezel6 altal meghatarozott koltségtéritést az igényld nem fizette meg. *

23. Az adatigény visszavonasa miatti nem teljesités *




8. sz. melléklet

NAPLONYILVANTARTAS
a honlapon torténd adatok kozzétételérdl, helyesbitésérol, frissitésérdl vagy eltavolitasarol

idopont adat valtoztatas nyilvantartasi | felel6s alairasa
modja szam
/ kozzététel,
helyesbités,
frissités,

eltavolitas /




26.

27.

ALTALANOS kozzétételi lista2025/2026
Frissitve:2025.09.01.

Késziilt a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol, valamint a 2011.
évi CXII. torvény az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé torvény II1.-IV. FEJEZETE: A KOZERDEKU
ADATOK MEGISMERESE, és KOZZETETELE paragrafusai, altaldnos szabalyai alapjan.

§ (1) Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szervnek vagy személynek (a
tovabbiakban egylitt: kozfeladatot ellato szerv) lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekt adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az
e torvénybenmeghatarozott kivételekkel - erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

§ (1) A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

30. § (1) Ha a kdzérdekt adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

33. § (1) Az e torvény alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitdlis formédban, barki szamadra,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiil kimasolhatdo moddon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolasés a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

(2) A 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait sajat honlapjan - ha térvény masként nem rendelkezik — kozzéteszi

(4) Ha a kozoktatasi intézmény nem lat el orszagos vagy térségi feladatot, e torvény szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének az

agazati jogszabalyokban meghatarozott informacios rendszerhez (KIR) torténé adatszolgaltatas teljesitésével eleget tesz.

37/A. § (1) Az elektronikusan kozzétett adatok egyszerii és gyors elérhetdsége érdekében az e torvény alapjan kozérdekii adat elektronikus
kozzétételére kotelezettszervek kozérdekii adatot tartalmazo honlapjara, valamint az altaluk fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra vonatkozo leird
adatokat a kozigazgatasi informatikainfrastrukturalis megvaldsithatosaganak biztositasaért felelds miniszter altal mikodtetett, az erre a célra
1étrehozott honlapon kozzétett kozponti elektronikus jegyzek dsszesitve tartalmazza.

37/B. § (1) Az adatfelelés gondoskodik a kezelésében 1évo, kozérdekii adatot tartalmazo honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak
a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelés miniszternek torténd tovabbitasarol és a tovabbitott
kozérdeki adatok rendszeres frissitésérdl

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

a CXIl. torvényhez, a 229/2012. (V111. 28.) Korm. rendelet alapjan
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye: Polgar Viros Onkormdnyzat
Napsugar Ovoda és Bolcséde
OM azonosité: 030978



. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Informacio Frissités Megorzés
4090 Polgar, Bessenyei utca 4-5.
telefon: 06 52/573 173

e-mail cim: napovi@napovi.t-online.hu Az elézé Az elézé

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos postai cime, telefon és honlap: https: napsugarovodapolgar.hu allapot allapot
tele- faxszama,elektronikus levélcime, honlapja, e e torlendd torlendd

) Személyes ligyintézés az intézményben.
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei.

A szervezet felépitése az SZMSZ'ben megtalélhaté Az el6z6 Az el6z6

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti allapot llapot
torlendo torlendo

egységek megjelolésével, azegyes szervezeti egységek feladatai.

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és elektronikus levélcime).

Napsugdr Ovoda és Bélcséde
Bajnay- Szabo Monika
Féigazgato

Napsugdr Ovoda és Bolcside

Mora uti Telephely
Tothné Haldsz Krisztina

4090 Polgar, Bessenyei utca 4-5. telephely képvisel6 A valtozasokat Az el6z6
telefon: 06 52/573 153 4090 Polgar, Méra Ferenc utca 8. kovetben allapot
e-mail cim: napovi@napovi.t-online.hu e-mail cim: napovi@napovi.t-online.hu azonnal torlendd
honlap: https: : napsugarovodapolgar.hu honlap: https: : napsugarovodapolgar.hu
4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, Bajnay- Szabé Monika o Az el6z6
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és Fdigazgato A Vaﬂltozasokat allapot
az iigyfélfogadisi rend. 4090 Polgir, Bessenyei utca 4-5. Kovetbenazonnal | ends

telefon: 06 52/573 173




e-mail cim: napovi@napovi.t-online.hu
honlap: https: : napsugarovodapolgar.hu

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele,
tagjainak neve,beosztasa, elérhetdsége.

Nem relevans. Az
ovoda nem testiileti
szerv.(Nem
Osszetévesztendo a
nevelOtestiilettel)

A valtozasokat

kovetden
azonnal

Az el6zo
allapot
torlendo

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alattalld, vagy alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai.

Nem relevans.

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6
allapot
1 évig
archivu
mban

tartasav
al.

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhet6sége(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke.

Nem relevans, nem
kapcsolodik hozza.

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6
allapot
1 évig

archivumba
n
tartasaval

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve,
sz€ék- helye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai.

Polgdari Gyermekmosoly Alapitvany
409 0 Polgar, Bessenyei utca 4-5.
telefon: 06 52/573 173
e-mail cim: napovi@napovi.t-online.hu
honlap: https: : napsugarovodapolgar.hu

Képviseld: Barth Zoltanné

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6
allapot
1 évig
archivumba
n

tartasaval




9. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitod jogszabaly A valtozésokat
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv Nem relevans. Kovetden azonnal Az el6z8
Alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mikodési ill’apot
engedélye. cevig.
10. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat Az elézé
szerkesztOségés kiado neve és cime, valamint a foszerkesztd Nem relevans. Kévetden azonnal illéég)izt
neve. :
11. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti g . Az el6z6
i L ] ) Polgar Varos Onkormanyzat allapot
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés o 1 évig
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyéban a kozfeladatot székhelye 4090 Polgar, Barankovics tér 5. kf’_\ V?,ltozg;gl;?];

. L . . dvetden .
ellato szerv felett torvényességiellendrzést gyakorld szervnek az 1. Tel: 52/573-511 archivumba
pontban meghatarozott adatai. n

tartasaval

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Informécié Frissité Megorzés
i
Adat S

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkoz6 alapvetd . A ) Az el6zd
jogszabalyok, kozjogiszervezetszabalyozd eszkdzok, valamint https://napsugarovodapolgar.hu/oldal/dokumentumok va tl?aztaso allapot 1
a szervezeti ¢s mikodési szabalyzat vagy ligyrend, az kovetden are hi:/lfn ban
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes azonnal tartasaval
szovege.




2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormany

A

altalanos hataskort teriileti allamigazgatési szerve esetében a Nem r’elevans. Intezrr}eny’unk’nem ors,zagf)snllletfake.ssegu, Véltleéso Az elézdallapot
kozfeladatot ellato szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo ésnema Koﬁnanyaltalanos hatdskorii teriileti kéveatgen trlendd
(e . . allamigazgatési szerve.
tajékoztatd magyar és angol nyelven. £az8 azonnal
Onként vallalt feladat: Kisgyermek neveld (2 £0), Neg Az el6zd
o ) o . Bolcsédei dajka (1 £6), Mosond (1 £6), takaritond yed allapot 1
3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai. (1 16), portas (2 f6) pedagogiai asszisztens (9 £6), &ve évig
gazdasagi iigyintéz0 (1 f6) munkakorok nte archivumba
engedélyezése, finanszirozasa. ntartasaval.
4. Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb hatdsagi , A
. . v . - Nem relevans. véltozaso .
tigyekben iigy- fajtdnként és eljaras tipusonként a hataskorrel Kat Az eldzbéllapot
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak Ez a pont nem vonatkozik az dvodara. Kévetden torlendd
atruhdzasa esetén... azonnal
5. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy A nemzeti kfi’znévelésrél §Z<’)1<'> 2011. éyi CXC. {6rvény A Az elézb
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, (NKt.) alapjan ingyenes 6vodai nevelés — oktatas. Az valtozaso allapot 1
tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a intézmeny Alapito Okirataban meghatarozottak, ¢s a kat evig
kozszolgaltatasért fizetendddij mértéke, az abbol adott Napsugar Ovoda és Bolcsode Pedagogiai kovetden archivumba
kedvezmények. Programjaban megfogalmazottak szerint. azonnal n
6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, Ovodai adatbazis, nyilvantartas fajtai:
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az 1. Ovodas gyermekek személyes adatai o
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az N L . A Az el6z6
] e ) ’ - ; 2. Kozalkalmazotti nyilvantartas valtozéso allapot 1
adatok forrasa, kérdo6ives adatfelvétel esetén a kitoltendd &vig
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvan- 3. Torzskonyv kat
, . I o . kovetden 1
tartasoknak az e torvény szerinti azonositd adatai;a , . archivumban
A gyermekek és az alkalmazottak adatbazisa a KIR-ben azonnal tartasaval

kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei.

talalhaté meg, aKormany 229/2012. (V1I1. 28.) Korm.
rendelete alapjan.




Adattartalma: név; sziiletéskori név; anyja neve; sziiletés
helye, ideje; tartozkodasi hely <allando, ideiglenes>;
allampolgarsag; jogviszony kezdete,vége; taj szam

Az illetékesek szamara mindkettd megtekinthetd a KIR
adatbazisban, és a vezetdi irodaban, a vezetd engedélyével,
¢s az adatvédelmi torvény betartasaval.

Neg
7. A kézfeladatot ellato sz‘erv nyilvénos ‘kiadvényainak. cime, Nem relevans. yed Az elz6
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a Nincs nyilvanos - auaPotl
koltségtérités mértéke. kiadvanya az 6vodanak. e‘t’e évig.
nte
Az intézmény Szervezeti és

o e amt . Mikodési Szabalyzata A -
8. A testiileti Szerv dontései elokészitésének rendje, az u zabalyz valtozas Az el6z6
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi szerint. okat allapot 1
szabalyali, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba etlihets: Kovetde évig
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve etoltheto: . archivumban
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai. https://napsugarovodapolgar.hu/oldal/dokumentu azonnal tartasaval.

mok

9. A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és \ v A Az elézd

s em relevans. . ]
kapcsolddo benyijt allggiogt 1

. . .t s i asutan
Dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld-testiiletének Ez nem vonatkozik az azonna
nyilvanosiilésére benyujtott elSterjesztések a benyujtas 6vodara. | archivumban
idépontjatol. tartasaval.
10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett hirdetmények, Legalabb
kozlemények. , Folyamat 1 évig
Nem relevans adat. 0san archivumban

tartasaval




Az eloz6

, " . T : , ) Folyamat
1]:. ’A kozfeladatot’ ella.t(? gzerv a%tal kiirt palyazatok szakmai Allaspalyézatok a https:/kozigallas.gov.hu/ oldalon Yy Allapot 1
leirasa,azok eredményei és indoklasuk. osan évig
A
vizsgal
Az alaptevékenységgel Osszefliggo ellendrzésekre az ati Az el6z6
o ‘o o . . Intézményi tanfeliigyeletek keretében kertiil sor 5 évente. jelentés allapot 1
12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevekenységgel Ennek id8pontjat az Oktatasi Hivatal jeldli ki. Az itt megis évig
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai. o ot P . g
szlletett megallapitasokat az intézmény kozzéteszi merése archivumba
: ntartasaval
Honlapjan. utan
azonna
|
13. A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, kérelmek intézésének. tovabba a kételezéen
elerheto;ege, S ’ah(’)l _kl_]eloles- re kertl, ,az ada"cvedelml felelOs, kézzéteendd adatok nyilvénosségra hozatalanak , Az elézb
vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy neve. ) BEve ,
rendje” allapot
nte torlendo
Adatvédelmi felelds: ........
4090 Polgar, Bessenyei utca 4-5.
Tel: 52/573-153
14. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6
jogszabalyonalapul¢ statisztikai adatgytijtés eredményei, Kozoktatasi statisztika 2025. oktober elsejei allapot: Evte allapot1
idobeli valtozasuk. Www Kir hu nte évig.
15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatoskotelezo statisztikai ) Az elbzb
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo6 adatai. Statisztikai adatok megtalalhatéak a kiilonds Eve allapot 1
nte Avi
kozzétételi listaban. Vg
16. Azon kozérdekli adatok hasznositasara irdnyuld Neg -
"1z o . g Az el6z6
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az ., o ) Y ed ,
: PP Az intézmény nem rendelkezik ilyen jellegi Y allapot
egyik szerz6do fél. .
szerzOdéssel. Cve 1 évig.

nte



https://kozigallas.gov.hu/
http://www.kir.hu/

Nem relevans.

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdekii A A7 elézé
adatok fel-hasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos Az intézmény nem rendelkezik ilyen jellegli adatokkal. Valtoztasok
1A et a allapot1
szerz6dési feltételek. L \ap
Zerz kdvetden evig.
azonnal
. . S . Kiilondgs, és egyedi kozzétételi lista megtalalhatd az dvach -
18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonos és egyedi g9y ., & , Az el6z6
s s honlapjan: Evente allapot 1
kozzétételilista. it
https://napsugarovodapolgar.hu/oldal/dokumentumok évig.
19. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint Gjrahasznositas céljara A
elérhetd kulturdlis kozadatok listaja a rendelkezésre 4allo o
formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellato Nem relevans. valtozaso Az olbrd
szerv kezelésében levd,a kozadatok ujrahasznositasardl szold katkdveto lzl © OZ(:)L
torvény szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol valo Az intézmény nem rendelkezik ilyen 15 a ,aPOt
. o 112 . _ 3 évig.
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok jellegti adatokkal. napon
megjelolésével. beliil
20. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kodzadatok , A
. (s . et 1 . Nem relevans. valtozaso
ujrahasznositasara vonatkozo6 altalanos szerzédési feltételek Katkdvetd Az elbz6
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata. Az intézmény nem rendelkezik ilyen jellegli 15 allapot 1
évig.
adatokkal. napon g
beliil
21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok , A
, . s P11 2 v s , vr s x Nem relevans. valtozaso
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért o
1 Aleetae L g o e katkovetd Az elézé
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat képezd Az intézmény nem rendelkezik ilyen jellegii 15 h lZI © Ozi
tényezokkel egyiittesen. adatokkal. a ’ap‘ot
napon évig.
beliil
22. A kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény szerinti , A Az el6z6
] L ) Nem relevans. "
jogorvoslatitajékoztatas. valtozaso allapot




Az intézmény nem rendelkezik ilyen jellegli katkdvetd Ievig.
adatokkal. 15

napon

beliil
23. A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok . A
ijrahasznositsarol sz010 t6rvény szerint kotott kizérolagos Nem relevéns. etlase Az el
jogot biztositd megallapodasok szerzédé feleinek megjeldlése, 15 allapot
akizarolagossag idotartamanak, targyanak, valamint a Az intézmény nem rendelkezik ilyen jellegli megéallapodassal. napon 1 évig.
megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek megjeldlése. beliil
24. A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok valtozéso Az elézs
ujrahasznositasarol szo6l6 torvény szerint a kulturalis kozadatok Nem relevans. katkovetd llapot
d1%1ta11zalasara kizarolagos jogot biztosito megallapodasok Az intézmény nem rendelkezik ilyen jellegii megéllapodéssal. 1 évig
szovege. napon ’

beliil
25. A kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird A
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd Nem relevans. IZ étllt(‘?,ZéS(,’, AZ el6z6
hivatkozés), amely az Ujrahasznositds céljabol rendelkezésre R o . ) o a 105veto allapot
bocsathato kozadat gytijtésével, eléallitisaval, feldolgozasaval | AZ intézmeény nem rendelkezik ilyen jellegti szerzdéssel. 1 évig,
¢s terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat %%Fig{]

bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd szerv
részére.




I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Informacié Frissités Megorzés
Az intézmény gazdalkodasi besorolasa az intézmény Alapitd Lege&lzi.bb 10
|. Akozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, okiratban megfogalmazottak szerint mitkodik. Megtalalhato | A valtozasokat cvie
szamviteli torvény szeri r]tbeszaimolc')ja vagy éves az 6voda honlapjén: kaézx(f)e;;[r'c]igln arch;\r/lumb
koltsegvetés beszamoldja. https://napsugarovodapolgar.hu/oldal/dokumentumok tartésaval.
2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
l1étszamara és személyijuttatasaira vonatkozo ) Kﬁlén
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetok és Az intézmény koltségvetése megtekinthetd: ﬁf;ii?;gggg
vezetd tisziscgviselk illetmenye, munkabere, €5 https://napsugarovodapolgar.hu/oldal/dokumentumok Eves ideig, de
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az legalabb 10
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és évig.
mértéke osszesitve.
A koltségvetési timogatasok
kedvezményezettei a gyermekek (névsor
a KIR-ben) kozvetetten a sziilok.
3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz6olo torvény szerinti koltségvetési Tamogatas célja: ingyenes 6vodai A déntés Legalabb5
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a ellatas. meghozatalét &vig
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a timogatasi ) . o KSvetd
program megvalositasi helyére vonatkozé adatok, A tamogat.as1’ program n}egvalosnam archivumban
kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast helye az 1nte'2fneny :[erulet?. 2015. 60 napig tartasaval
visszavonjak, vagy arrol a kedvezményezett le- mond. Szepte:mber 01-jén hatalyba lePett 2015.
Evi LXIII. Térvény alapjan a
nyilatkozatot ad6 sziiléknek ingyenes a
gyermekétekeztetés.
Nem relevans. L

4. Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az . o A dontés . Legalabb5
allamhéztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd Az intézmény nem rendelkezik ilyen meilg(\)/z?galat evig

gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6t- millio forintot elérd

jellegti kiadéssal.



http://www.08egyesitettovoda.hu/

vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, €pitési 60 napig archivumban
beruhdzasra... tartasaval
TR . . Legalabbl
5. A koncessziordl sz616 torvényben meghatarozott Nem relevans. eg’a .abb
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, N,egyed- cvig
az Zlbi’rélés)rc')l készitett emlékeztetok, palyazat Az intézmény nem rendelkezik ilyen evente archivumban
credmenyce). jellegli palyazattal. .,
jeliegupaly tartasaval
6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igykiilondsen egyesiilet timogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi
erd’ekkgpylselet,l szervei szamira, f?gla!koztatottjal, Nem relevéns.
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és Leoaldbb1
3 tget segitd szervezet tamogatasara S o Negyed- ga
s;l)or:cteye cnyseget seg logatasara, Az intézmény nem rendelkezik ilyen évente évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd elleo 5 déssel
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalad6 Jeliegu szerzodessel. archivumban
tartasaval
o Nem relevans. Legalgbbl
7. Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld Negyed- évig
fejlesztések leirasa, azazokra vonatkozo szerzédések. Az intézmény nem rendelkezik ilyen évente archivumban
jellegti fejlesztéssel. tartasaval
Legalabbl
8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az Nem relevans. Negyed- cevig
ajanlatokelbiralasarol, a megkotott szerzédésekrol. évente archivumban
Az intézmény nem rendelkezik ilyen (o
tartasaval

jellegti kozbeszerzéssel.




Megismerési nyilatkozat

A Kozérdek(i adatok megismerésére irdanyuld kérelmekben foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Alairas

Polgar, 2025.09.01.
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