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A Napsugar Ovoda és Bélcséde az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv a kdzérdekl és a kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és az elektronikus kdzzétételi kotelezettségre
vonatkozo szabalyait az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szoldé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a Kézponti Informacios
Kbézadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szo6lé 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendelet, valamint az
allamhaztartasroél szolé térvény végrehajtasarol szoléd 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot adja ki.

l. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1 A szabalyzat célja, hogy el6segitse a kdzérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
vonatkozo jog érvényesilését, a kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben részt vevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni
kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatgazdanak a jogait és
kotelezettségeit.

1.2 A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kételez6en kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalara vonatkozé eljarasrenddel kapcsolatos belsé el6irasokat.

1.3. A szabalyzat hatalya kiterjed Napsugar Ovoda és Bélcséde , tovabba valamennyi szervezeti
egységére (a tovabbiakban egytt: Szervezet).

1.4. Jelen szabalyzat a kiadas napjan |ép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1. kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellaté szerv vagy azt atveve szerv, szervezet vagy személy (a
tovabbiakban egyutt: kdzfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozé
vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fuggetlendl kezelésének
modjatél, 6nédllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kulénésen a hatéskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz8désekre vonatkozo6 adat;

2.2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma alda nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét toérvény
kozérdekbdl elrendeli;

2.3. adatfelelés: az a kdézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kézzéteendd
k6ézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatot elballitotta, illetve amelynek miikddése sorén ez az
adat keletkezett;

2.4. adatkozl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6és nem maga teszi k6zzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kbzzéteszi;

2.5. elektronikus kozzététel: a kotelez6en kdzzéteendd kdzérdek(i adatoknak internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul kimasolhaté médon, a betekintés,
a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténd
hozzaférhetévé tétel;

2.6. helyesbités: a pontatlan vagy téves kdzérdeki adatok helyettesitése (javitasa).

Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
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AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETELI KOTELEZETTSEGRE VONATKOZO SZABALYOK

3. A kozzétételre vonatkozo altalanos szabalyok

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

A kdzérdeki adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkorébe tartozd lgyekben koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

A koézvélemény megfelel§ tajékoztatdsa érdekében az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan
rendszeres kozzététellel, elektronikus uUton az Oktatasi Hivatal altal miikbdtetett a kdznevelés
informacios rendszerének (tovabbiakban: KIR) fellletén, valamint valasztdasa szerint a
https://napsugarovodapolgar.hu/ (a tovabbiakban: Honlap) alatt k6zzéteszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv
feladat- és hataskorében eljar6 személy neve, feladatkére, munkakére, vezetdi megbizasa, a
kozfeladat ellatasaval 0sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhet8ségét torvény elbirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdk.

Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbél
nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi dnkormanyzati szervvel kotoétt szerz6dés
alapjan kotelez6en igénybe veendd, vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto
szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységikre vonatkozo, személyes adatnak
nem mindsulé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul Gzleti titoknak a kézponti és a helyi dnkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai uniods tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatassal,
kedvezménnyel, az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kulon térvény kézérdekbdl elrendeli.

A kozérdekl adatok megismerése korlatozhatd unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Uni6 jelent6s
pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.

A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévd kozérdekl vagy kdzérdekbdl
nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett adat védelmérél szé16 térvény
szerint - nemzeti minésitett adat és az Infotv. 29. § (2b) bekezdése szerint kezdeményezett
felllvizsgalat eredménye alapjan a min8sit6 a nemzeti mindsitett adat minésitését fenntartotta,
vagy kulféldi mindsitett adat.

Amennyiben az igénylés a mindsitett adat védelmérdl sz6lé 2009. évi CLV. térvény szerinti
nemzeti mindsitett adatra irdnyul, és annak mindsitje nem az adatkezeld, a Szervezet megkeresi
a minGsit6t, hogy folytassa le a mindsitett adat védelmérdl szdlé térvény szabalyai szerint a
nemzeti mindsitett adat fellilvizsgalatat, és annak eredményérdl tajékoztassa 6t. A felllvizsgalatra
iranyulé megkereséstdl a mindsit6 tajékoztatasanak az adatkezel6hdz vald beérkezéseéig terjedd
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridbbe nem szamit bele.

A Szervezet tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében a kbézérdeki adatok
megismeréséhez valé jogot az adatfajtak meghatarozasaval torvény

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) blncselekmények Ulddzése vagy megel6zése érdekében,

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kdzponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kdlugyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel,
g) birdsagi vagy kdzigazgatasi hatdésagi eljarasra tekintettel,

h) szellemi tulajdonhoz f(iz8d8 jogra tekintettel,

i) kiberbiztonsagi érdekbdl korlatozhatja.
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3.2.

3.3.
3.3.1.

3.3.2.

A kodzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdek(i adatok megismerésére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

Doéntés megalapozasat szolgald adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozé
dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az
adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fiiz6d6 koézérdek sulyanak
mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - a fentiekben
meghatérozott idétartamon belll - a déntés meghozatalat kdvetéen akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot
ellatd szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé
befolyastdl mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések
elékészitése soran torténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak
rendje

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5,

4.6.
4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

A Szervezet kdznevelési intézmény az Infotv. szerinti elektronikus kdzzétételi kotelezettségének
az agazati jogszabalyokban meghatarozott informacidés rendszerhez térténd adatszolgaltatas
teljesitésével tesz eleget.

A Kkbznevelési intézmények kozzétételi listajat a nemzeti kodznevelésrdél szold torvény
végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 23. § tartalmazza.

A koéznevelési intézmény a tajékoztatd rendszerben az oktdber 1-jei allapotnak megfeleléen
kdzzéteszi a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A
kdznevelési intézmény képviselbje a kbzzétételi lista tartalmat szikség szerint, de legalabb
nevelési évenként egyszer, az OSAP-jelentés megkildését kovetd tizendét napon belll
felllvizsgalja. A kozzétételi lista kizarélag kézérdekl statisztikai adatokat tartalmazhat.

A Szervezet vezetdje gondoskodik a kézzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl.

A kozzéteendS adatok oOsszedllitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az adatot
el6allitd (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi tartoznak felelésséggel, mely
adatszolgéltatasi feladatot sajat hataskorikben latjak el.

A kdzzététellel érintett szervezeti egységek:

Osszegyljtik a kozzétételi listakon szerepld, a feladatkdrikbe tartozé adatokat, és azokat a
rendelkezésre allé hataridén belll megklldik az Szervezet vezetdjének - sziikség esetén az
adatvédelmi tisztviselének véleményezésre - kbzzététel céljabal,

felelések azért, hogy a feladatkoriikbe tartozd, megklldott adatok pontosak és id&szerliek
legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon koévetik a valtozasokat, és haladéktalanul
tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat a Szervezet vezetdjének,

a kozzétételi listan szerepl® adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas modon tovabbitjak a
Szervezet vezetbje részére,

felelnek a feladatkérikbe tartozd kbézzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartdsaért, melynek kapcsan
allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tél.

A Koézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos szabalyok

A kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében az allamhaztartasrél szoéld térvény
szerinti torzskonyvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével - az Infotv. 37/C.
§ (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben kijeldlt szerv
altal Uzemeltetett és az elektronikus k6zzétételre vonatkoz6 kévetelményeknek megfeleléen barki
szamara hozzaférhetd - a gépi olvashatésagot, a csoportos letdltést, az adatok csoportositasat,

Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo6 szabalyzat,
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5.2.

5.3.

kereshetéségét, kivonatolasat és dsszehasonlithatdésagat is lehetévé tevé - Kézponti Informacios
Kbézadat-nyilvantartas fellletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kdvetd legalabb tiz évig
elérhetd mddon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban kozzéteszik.

Jelen Szabalyzat hatalya ala tartozéd Szervezet az allamhaztartasrol szold torvény szerinti
torzskonyvi jogi személy, amely az Infotv. 37/C. §-aban meghatarozott kozzététel
kotelezettségének a Szervezet vezetdje Utjan tesz eleget.

A Szervezet vezetdje felelés az adatszolgaltatas rendszerességéért, teljességéért, pontossagaért,
hitelességéért és annak valésagtartalmaért.

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES
TELJESITESENEK SZABALYAI

6. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény benyujtasa

6.1.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.3.

6.3.1.

6.3.2.
6.3.3.

6.4.

6.5.

A kozérdek(i adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus Gton barki igényt nyujthat
be. A koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdek(l adat megismerésére igényt kell benyujtani, mely az alabbi mdédokon lehetséges:

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kbvetkezé helyen és idében:

a) Személyesen nyitvatartasi idében: 4090 Polgar, Bessenyei utca 4-5., H - P 8:00 - 14:00

b) Telefonon nyitvatartasi idében: 06 (52) 573-153 Bajnay-Szabo Ménika féigazgato

c) Elektronikus igénybejelentés esetén: napovi@napovi.t-online.hu

irasbeli igénybejelentést a kdvetkezé6 mdédokon lehet tenni:
Személyesen: 4090 Polgar, Bessenyei utca 4-5.
Postai uton: 4090 Polgar, Bessenyei utca 4-5.

Az igényl6 kérheti:

a) kozeérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kdzérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,

c) koézérdekl adatokat tartalmazé iratokrél torténd masolat készitését.
A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a Szervezet vagy fenntartdja honlapjan vagy mas maodon (pl. hirdetétablan)
jogszerlien mar nyilvanossagra kerilt,

amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv eljardsara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Az adatkérd igényét irasban vagy elektronikus Uton a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti
igénybejelentd lapon, vagy tetsz6leges formaban is el6terjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem az 5.2.1. pont c¢) alpontjaban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatdé szerv minden foglalkoztatottja koteles az igényt
a jelen szabalyzatban meghatarozott e-mail cimre tovabbitani.

Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo6 szabalyzat,
Koznevelési intézmény 6
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7. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

A kbzérdeki és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést az adatot kezeld
kdzfeladatot ellatd szervhez torténd beérkezést és iktatast kdvetéen azonnal el kell juttatni a
Szervezet vezetbjéhez. A kdzérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igényt soron kivil kell érkeztetni és iktatni.

A beiktatott adatigényt a Szervezet vezetSje a kijeldlt felelés utjan — szlkség szerint az
adatvédelmi tisztviseld elzetes véleményének kikérésével — haladéktalanul megvizsgalja annak
érdekében, hogy az igény teljesithet6-e (adatigénylé neve és elérhetésége rendelkezésre all-e,
az igényelt adat a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos igénylé altal
egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik-e).

A Szervezet vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy kijelolje azon felel6soket, akiknél a szobeli
adatigény eléterjeszthetd.

Szébeli adatigény esetén a kijelolt felelds feljegyzést készit az adatigényrél, megjeldlve legalabb
a 9. sz. melléklet szerinti adatokat. Ha az gy természetébdl adéddan az azonnali teljesitésre
nincs lehetdség, a kijeldlt felelés ezt a tényt kozli az igénylével, melyet irasban régzit. Szébeli
adatigény esetén a Kkijelolt felel6s koteles az adatigénylét az Infotv. szerinti jogorvoslati
lehetéségekrdl tajékoztatni, melynek tényét irasban rogziti. A kijeldlt felelés gondoskodik a szébeli
adatigény haladéktalan nyilvantartasba vételérél.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem
allt be.

Az adatigénylésnek a kdzfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése
a) a kdzfeladatot ellaté szerv tényleges kezelésében nem Iévé — igy kiildndsen az iranyitasa vagy
felligyelete alatt allé kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd — adat beszerzését, begyiijtését,
vagy

b) a kdzfeladatot elldtéd szerv tényleges kezelésében lévé kdzérdekl adatok vagy kdzérdekbdl
nyilvanos adatok Osszevetése utjan a kezelésében |évé adatokhoz képest Uj adat eldallitaséat
tenné szikségessé.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatot kezel§ kozfeladatot ellaté szerv legfeljebb 15
napos hataridé tlzésével felhivia az igényl6t az igény pontositdsara. Az igényelt adatok
megjeldlését kelléen pontosnak kell tekinteni, igy az adatigénylé pontositasra nem felhivhaté
olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek 6sszessége alapjan megallapithaté az igényelt
adatok kore. Az adatigény megvalaszolasara elGirt 15 napos térvényi hataridébe nem szamit bele
az adatigénylé pontositasanak az adatkezel6hdz torténd beérkezéséig terjedd id6tartam (az
eljarasi hataridé nyugszik).

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel6 a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezel§ jogosult
megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az igénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése

8.1.

8.2.

8.3.

A kdzérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kdzfeladatot ellaté szerv az
igény beérkezését kdvetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek kdzérthet formaban és - amennyiben ezt az adatot kezelé kdzfeladatot ellatéd
szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant formaban, illetve médon
kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztak, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo6 szabalyzat,
Koznevelési intézmény 7
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t
az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

A kijeldlt felelSs elkésziti és alairdsra felterjeszti az adatigényre adandé valasztervezetet.

Ha az adatigényl6é az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijeldlt felelés felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével idépont egyeztetése céljabadl.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld id6t kell
biztositani.

Ha a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozfeladatot ellatdé szerv gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes ellenbrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kulén térvények rendelkezései iranyaddk. Erre vald hivatkozassal
az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

Az informacidés jogokkal foglalkozd személy kinevezésére nincs jogszabalyi kotelezettség. Az
adatvédelmi tisztvisel6 segiti a Szervezetet a kobzérdekl adatigénylések elbiralasaban,
teljesitésében.

9. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében, valamint térvény
kizarja, vagy adatfajtdk meghatarozasaval korlatozza az adat megismerhet6ségét, el kell
utasitani.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

Ha a kdzérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetbvé, a megtagadas alapjat szlken kell értelmezni, és a
k6zérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadds alapjaul szolgalé kdzérdek nagyobb sulyd a kdzérdekl adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kézérdeknél.

Az igény teljesitésének elutasitasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését kovets 15
napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t.

Amennyiben az adatigény azért kerul elutasitdsra, mert az igényelt adat nincs a Szervezet
kezelésében, ha a Szervezet arra vonatkozo informaciéval rendelkezik, az adatigénylé szamara
az adatigénylés elutasitasaval egyidejlileg - a 8.4. pontban foglaltakon tul - tovabbi felvilagositas
nyujtando a tényleges adatkezeld személyérol.

A kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitési hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kdltségtérités
Osszegének felllvizsgalata érdekében az adatigénylé jogosult birdsaghoz fordulni. A pert az igény
elutasitdsanak kozlésétél, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
medfizetésére vonatkozé hatarid6 lejartatél szamitott 30 napon belll kell meginditani a
kozfeladatot ellato szerv ellen.

Az igényl6 a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a nem megfeleld
teljesitése esetén a Hajdubdszérményi Jarasbirdésag (4220 Hajdubdszérmény, Kossuth u. 1.,
4221 Hajdubodszérmény, Pf. 41., +36 52 560 219, hajduboszormenyijb@birosag.hu) fordulhat.
A birésag soron kivil jar el.

Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo6 szabalyzat,
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9.8.

Az igényl6 az adatkezel6 jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésag (1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat is kezdeményezheti. A
Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kézlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott egy éven beldl
kezdeményezhetd.

10. Koltségtéritésre vonatkozoé rendelkezések

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.
10.7.1.
10.7.2.
10.8.

11.
11.1.

11.2.

11.3.

Az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmerdlt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az
igényl6t az igény teljesitését megel6zben, a beérkezést kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatigénylés masolatkészitést nem igényld lehetbségeire is.

A 9.1. ponttal 6sszhangban koltségtérités akkor allapithaté meg, ha a felmerilt koltség mértéke
meghaladja a k6zérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértekérdl
sz0l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott, a koltségtéritésként megallapithato
legalacsonyabb Gsszeget azzal, hogy az igy meghatarozott kéltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a kormanyrendelet szerinti legmagasabb 6sszeget.

Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belil nyilatkozhat arrél, hogy a kdltségek
ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele a tajékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6h6z vald beérkezéseéig terjedd id6tartam.

Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon beliil kell az adatkezelé
részére megfizetni.

Ha az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kdvetd 15 napon belll teljesiti.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek veheték figyelembe:
az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koéltsége, valamint
az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé az igényl6 részére torténé kézbesitésének koltsége.

Az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv a koézérdek( adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl széld 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint
hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szamitani az adatigénylésért.

Az adatigényléshez kapcsolddé egyéb rendelkezések

A Szervezet nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A nyilvantartdsba
rogziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

A 10.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

b) az adatigényld nevét, elérhetéségi adatat,

c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkoroket,

d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkozé adatokat adatkorénként,

f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezetbje gondoskodik az Infotv. 71/D. §
(4) bekezdése alapjan a Hatésagnak a kozérdekl adatigénylések teljesitésének és
megtagadasanak szamardél és a megtagadasok jellemz6 indokairdl, a kézérdek( adatigénylések
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamardl, valamint a kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok kb6zzétételének elérhetéségérdl kildendd tajékoztatas tervezetének az el6készitésérdl és
a kiadmanyozasra jogosult vezetének hataridé tlizésével t6rténé megkulldésérdl, ugy, hogy a

Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo6 szabalyzat,
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jelentés és az abban szerepld adatok targyévet koveté januar 31-ig a Hatdésaghoz
megérkezzenek.

11.4. AKkijelolt felelés gondoskodik a Szervezetre vonatkozé kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezé

adatszolgaltatasroél és nyilvanossagra hozatalanak koordinalasarél.

Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo6 szabalyzat,

Koznevelési intézmény 10



Napsugar Ovoda és Bélcséde

1. szamu melléklet: Koznevelési Intézmény Kozzétételi Listaja

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 torvény végrehajtasarol

23. § (1) A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista
a) a felvételi lehet6ségrol szolo tajékoztatot,
b) a beiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntarté altal engedélyezett osztalyok, csoportok szamat,

c) kéznevelési alapfeladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egydtt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenként, nevelési évenként az
egy f6re megallapitott dijak mértéket, a fenntart6é altal adhaté kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és
igénylési feltételeket is,

d) a fenntarté nevelési-oktatasi intézmény munkajaval 6sszefliggd értékelésének nyilvanos megallapitasait és
idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok,
ellenérzések felsorolasat, idejét, az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

e) a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési évben, tanévben
tervezett jelentésebb rendezvények, események idépontjait,

f) a pedagogiai-szakmai ellenérzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonatkozé jogszabalyok
megtartasaval,

g) a szervezeti és mikoddési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagodgiai programot tartalmazza.

(2) Az 6vodai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kivil tartalmazza az 6vodapedagégusok
szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiiket, a dajkak szamat, a dajkak iskolai végzettségét,
szakképzettségét, az dvodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a gyermekek létszamat.

Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo6 szabalyzat,
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2. szamu melléklet: Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentd lap

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelenté lap

Igényl6 személy vagy szerv neve:

Adatkérés idépontja: ...

Adatkeérés teljesitésének maddja: (a megfeleld szévegrész alahizando)
- Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kovetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szévegrész alahiuzando)
- személyesen,
- postai uton,
- e-mail cimen keresztll veszem at.

Kérem biztositani a kdvetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezb elérési helyen az értesitést:
(Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhetéségi adat megadasa, ezért kizardlag a megfelelé rovat kitoltését
keérjuk!)

Telefonszam: ..o
M e
E-mail Cim: o

LG |

igényl6 alairasa

Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo6 szabalyzat,
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3. szamu melléklet: Kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelmek nyilvantartasa

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelmek nyilvantartasa

Adatigény statusza

Elutasitas okara vonatkozo

s P Adatigénylé Adatigénylés Beérkezés | (teljesitett, részben teljesitett, Zaras adatok
Iktatészam | Adatigényld neve . P X - - , P - . . X .
elérhetésége targya idépontja elutasitott, el nem biralt - idépontja | (adatkéronként, a részben teljesitett
adatkdérénként) adatigények esetén is)
Koézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo6 szabalyzat,
Koznevelési intézmény 13
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4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérdl szolé valaszminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki adat
megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiségét kdvetve — az alabbi tajékoztatast adjuk:

1. (kérdésre adando valasz)
2. (kérdésre adandé valasz)

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616
2011. évi CXII. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekl adat megismerésére
vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A
pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozoé hataridd lejartatdl szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt
elutasité kozfeladatot ellatoé szerv ellen. Az orszagos illetékességi kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévd
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlleti Birosag illetékes. A birdsag illetékességét az
alperes kdzfeladatot ellatoé szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: a Hajdubdszérményi Jarasbirdsag

Cim: 4220 Hajdub6szérmény, Kossuth u. 1.,
Levelezési cim: 4221 Hajduboszérmény, Pf. 41.
Telefonszam: +36 52 560 219

E-mail: hajduboszormenyijb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kodzérdekl adat
megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatésag vizsgalata az igény elutasitdsadnak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatél szamitott egy éven belll kezdeményezhet6.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetbségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Keérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: ..o,

Tisztelettel,

Alairé

Kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabalyzat,
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5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasarél sz6lé levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. CXIl. térvény (Infotv.)
29. § (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara el6irt 15 napos hataridét 15 nappal
meghosszabbitjuk, tekintettel az adatigenyles jelentos terjedelmere®/ a nagyszamu igenyelt adatra®/
arra, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar*. (*a nem kivant rész térlendd)

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szo6l6
2011. évi CXII. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekl adat megismerésére
vonatkozé igény elutasitéasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld éltal Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott kdltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A
pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatél szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt
elutasité kozfeladatot ellatoé szerv ellen. Az orszagos illetékességi kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén lévé
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Kertileti Birosag illetékes. A birdsag illetékességét az
alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: a Hajdubdszérményi Jarasbirdsag

Cim: 4220 Hajdubdszérmény, Kossuth u. 1.,
Levelezési cim: 4221 Hajdub6szérmény, Pf. 41.
Telefonszam: +36 52 560 219

E-mail: hajduboszormenyijb@birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kodzérdekl adat
megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatdl szamitott egy éven belll kezdeményezhet6.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét és tirelmét az adatigény érdemi megvalaszolasaig.
Kelt: ..o,

Tisztelettel,

Alairé

Kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabalyzat,
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6. szamu melléklet: Koltségtérités megallapitasardl szé616 levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol szolé 2011. CXII. térvény (Infotv.)
29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért -
az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedéen - kéltségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmerult koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként
megallapithatd legalacsonyabb 6sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege
ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb 6sszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a kdltségtérités mertékének meghatarozasa soran az alabbi
koltségelemek veheték figyelembe: az igényelt adatokat tartalmaz adathordozé koltsége, valamint az
igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége.

A fentiekre, valamint a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdé koltségtérités
mértékérdl sz6lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajékoztatjuk, hogy az
On altal benyujtott adatigénylés teljesitésének koltsége ............... - Ft,azaz ..........cevnenennnn.
Forint.

Az bsszeg az alabbi kéltségelemekbdl tevédik dssze:
Adathordozé kéltsége: ....Ft.
Kézbesités koltsége: .....Ft.

Kérjiik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének medfelelden jelen levél kézhezvételétol szamitott
30 napon beliil nyilatkozni sziveskedjék arrél, hogy a kozérdekii adatigénylését fenntartja-e.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétél szamitott 30 napon belll nem
nyilatkozik az adatigénylés fenntartasardl, vagy a koltségtéritést az adatkezelé altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében nem fizeti meg, az adatigénylése nem kerdl teljesitésére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjeldlt 6sszegrél atutalasos szamlat allitunk ki. A
szamlan feltiintetett 6sszeg bankszamlankra térténd beérkezésétdl szamitott 15 napon belul teljesitjuk
adatigénylését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségei az
alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

(Példak, torlend6 a nem kivant rész)

Az igényelt adatok az alabbi hivatkozason korlatozastol mentesen elérheték: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezel6 alabbi cimén, elére egyeztetett id6pontban megismerheték. Kérjuk az
ugyintézével felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:
E-mail:

Ugyintézé neve:
Ugyfélfogadasi rend:

Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésére bocsatjuk, melynek érdekében kérjik,
nyilatkozzon elektronikus levelezési cimérdl.

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szo616
2011. évi CXII. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekl adat megismerésére
vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott kdltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A

Kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabalyzat,
K&znevelési intézmény 16



Napsugar Ovoda és Bélcséde

pert az igény elutasitasanak kozléseétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt
elutasitd kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetékességl kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén 1évd
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kozponti Keruleti Birdsag illetékes. A birdsag illetékességét az
alperes kdzfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: a Hajdubdszérményi Jarasbirdsag

Cim: 4220 Hajdubdszdérmény, Kossuth u. 1.,
Levelezési cim: 4221 Hajduboszérmény, Pf. 41.
Telefonszam: +36 52 560 219

E-mail: hajduboszormenyijb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kdzérdekl adat
megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott egy éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Keérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: ..o,

Tisztelettel,

Alairé

Kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabalyzat,
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7. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal igényelt adatok kiadasat az informacios énrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szoléo 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.) ...... § (..) bekezdése alapjan az
adatkezel® megtagadja, tekintettel arra, hogy a megismerni kivantadat ......................

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informacios énrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol sz616
2011. évi CXII. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekl adat megismerésére
vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A
pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
medgfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt
elutasitd kozfeladatot ellato szerv ellen. Az orszagos illetékességil kozfeladatot ellatd szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévé
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlleti Birosag illetékes. A birdsag illetékességét az
alperes kozfeladatot ellatoé szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: a Hajdubdszérményi Jarasbirdsag

Cim: 4220 Hajdub6szérmény, Kossuth u. 1.,
Levelezési cim: 4221 Hajduboszérmény, Pf. 41.
Telefonszam: +36 52 560 219

e E-mail: hajduboszormenyijb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kodzérdekl adat
megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatél szamitott egy éven belll kezdeményezhet6.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetbségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Keérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: .o,

Tisztelettel,

Alairo

Kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabalyzat,
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8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivo levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On éltal benyujtott adatigénylés nem egyértelmii az alébbiak okan:

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. térvény
(Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhivjuk az adatigény 15 napon bellli pontositasara.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel® a rendelkezésre allo igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezel jogosult megtagadni
az adatigény teljesitését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara el8irt 15 napos térvényi hataridébe nem szamit
bele az adatigénylé pontositdsanak az adatkezel6hoz torténd beérkezéséig terjed6 idétartam (az
eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szélo
2011. évi CXII. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekl adat megismerésére
vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A
pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koéltségtérités
medgfizetésére vonatkozoé hataridd lejartatdl szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt
elutasité kozfeladatot ellato szerv ellen. Az orszagos illetékességi kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén lévd
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlleti Birosag illetékes. A birdsag illetékességét az
alperes kdzfeladatot ellatoé szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: a Hajdubdszérményi Jarasbirdsag

Cim: 4220 Hajdub6szérmény, Kossuth u. 1.,
Levelezési cim: 4221 Hajdubdszdrmény, Pf. 41.
Telefonszam: +36 52 560 219

E-mail: hajduboszormenyijb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kbdzérdekl adat
megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kdltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatésag vizsgalata az igény elutasitdsadnak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatél szamitott egy éven belll kezdeményezhet6.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetbségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Keérjuk szives kdzremiikodését.
Kelt: oo
Tisztelettel,

Alairé

Kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabalyzat,
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Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat,
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9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a szoban el6terjesztett kozérdeki adatigényrol

Feljegyzés a szoban eléterjesztett kozérdeki adatigényrél

Iktatdszam:

A feljegyzés készitésének helye:
A feljegyzés készitésének ideje: ev ho nap
Ugyintéz6 neve, munkakére:

Kdézérdeki adatigény eléterjesztésének helye:
Kdézérdeki adatigény eléterjesztésének maédja: Személyesen/Telefonon
Kdézérdeki adatigény targya:

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az igényld neve:

Az igényld elérhetéségel:

Az adatigény teljesitésének adatigénylé altal
kért formaja, modija:

Szobeli adatigény azonnali teljesitésére Lehet8ség van/Nincs lehetéség
Az adatigény teljesitésének adatkezel6 altal
tervezett formaja és médja és — ha az eltér az
adatigénylé altal kért formatdél, modtél — annak
rovid indoka?, azonnali teljesités esetén annak
ténye:

Igény azonnali elutasitasa vagy részleges
elutasitasa esetén annak Infotv. szerinti indoka:

Az adatigényl6 teljeskori tajékoztatast kapott-e
az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetéségekrél3?
*Nem valasz esetén annak indoka:

lgen/Nem*

K. m. f.

Ugyintézé alairasa

1 Azon elérhetéség, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato, igy
példaul lakcim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha szdban teljesithetd az adatigény)

2 Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezel kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil
teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant forméban, illetve modon kell eleget tenni.

3 Az adatigényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all, vagy
az adatkezel§ altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében
bir6saghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat.

Kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabalyzat,
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10. sz. melléklet: Jegyzokonyv minta a kozérdekili-adatigénylés betekintés Gtjan valé
teljesitésérdl

Jegyzékoényv
A kbzérdekii-adatigénylés betekintés utjan vald teljesitésérol

Helyszin:
Idépont: ...... év...... ho...... nap...... ora...... perc
Jelen vannak:
adatkezeld részérdl (név, munkakor):
adatigényld részérdl (név, elérhetéség):

A mai napon .............ceeeene... adatigénylé (térvényes képvisel6je vagy meghatalmazottja) az
adatkezel6hdz .................. napjan benyujtott, ................ iktatoszamu kozérdekl adatigénye
teljesitése érdekében a kdvetkez6 adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé/meghatalmazott képvisel6je az adatokrol masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigénylé (torvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) ugy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezel6 az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigénylé (torvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kdvetkezd
észrevételeket tette:

Az igénylé az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szoélé 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a k6zérdekl adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény
elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozé hataridd lejartatdl szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasitd
kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetékességi kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult per
kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévd
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kdzponti Keruleti Birosag illetékes. A birdsag illetékességét az
alperes kdzfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdésag: a Hajdubdszdrményi Jarasbirdsag

Cim: 4220 Hajdubdszérmény, Kossuth u. 1.,
Levelezési cim: 4221 Hajdubdszdrmény, Pf. 41.
Telefonszam: +36 52 560 219

E-mail: hajduboszormenyijb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kdzérdekl adat
megismerésére vonatkozo6 igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott egy éven bellil kezdeményezhetd.

Kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabalyzat,
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Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyz6kdényv egy példanya az adatigenylét illeti.
Kelt:

Alairasok:

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabalyzat,
Koznevelési intézmény
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