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1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdbrzés Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos A Az el6z6 allapot Napsugar Ovoda és Bolcséde

neve, székhelye, postai cime, valtozasokat torlendo 4090 Polgar, Bessenyei utca 4-

telefonszama, elektronikus levélcime, kovetden 5., Tel.: 06 52 573 153. Email:

honlapja, tigyfélszolgalatanak azonnal napovi@napovi.t-online.hu

elérhetéségei Honlap:
https://napsugarovodapolgar.hu

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti A Az el6z6 allapot szervezeti-felepites (3).pdf

felépitése szervezeti egységek valtozasokat | torlendd

megjeldlésével, az egyes szervezeti kovetéen

egységek feladatai azonnal

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek A Az el6z6 allapot Foigazgato: Bajnay-Szabo

¢és az egyes szervezeti egységek valtozasokat | torlendd Moénika.,06206262421,

vezetdinek neve, beosztasa, kovetéen moncsiszabo@hotmail.com

elérhetésége (telefonszama, azonnal

elektronikus levélcime) Foigazgato-helyettes: Barath
Zoltanné., 06306244021.,
barathneeva@freemail.hu
Féigazgato-helyettes: Ozse
Anita Margit., 06305409892.,
hmanita.1989@gmail.com
Telephelydvoda vezetd:
Tothné Halasz Krisztina.,
06704109426.,
tothnekriszta@vipmail.com
Gyongyosi Barbara bolcsédei
szakmai vezetd
gyongyosi.barbara@gmail.com
06301295766

A szervezeten beliil illetékes A Az el6z6 allapot Bajnay-Szab6 Moénika

igyfélkapcsolati vezetd neve, valtozasokat | torlendd 06206262421,

elérhetésége (telefonszama, kovetden napovi@napovi.t-online.hu

elektronikus levélcime) és az azonnal H-Cs: 08.00-12.00-ig

igyfélfogadési rend

Testileti szerv esetén a testiilet A Az el6z6 allapot Nem relevans

létszama, Osszetétele, tagjainak neve, valtozasokat torlendd

beosztéasa, elérhetdsége
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kovetden

azonnal
6. | A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, A Az el6z6 allapot 1 | Nem relevans
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, valtozasokat évig archivumban
vagy alarendeltségében miikodé mas kdvetéen tartasaval
kozfeladatot ellatod szervek azonnal
megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A Az el6z6 allapot 1 | Nem relevans
tulajdonaban 4ll9, illetve részvételével valtozasokat évig archivumban
mukodo gazdalkodo szervezet neve, kovetéen tartasaval
székhelye, elérhetdsége (postai cime, azonnal
telefonszama elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve,
a kozfeladatot ellaté szerv
részesedésének mértéke
8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott | A Az el6z6 allapot 1 | Nem relevans
kozalapitvanyok neve, székhelye, valtozasokat | évig archivumban
elérhetdsége (postai cime, telefonszama, | kdvetden tartasaval
elektronikus levélcime), alapito okirata, | azonnal
kezeld szervének tagjai
9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott | A Az el6z6 allapot 1 | Nem relevans
koltségvetési szerv neve, székhelye, a valtozasokat évig archivumban
koltségvetési szervet alapito jogszabaly | kdvetéen tartasaval
megjeldlése, illetve az azt alapitd azonnal
hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, mitkodési engedélye
10. | A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott | A Az el6z6 allapot 1 | Nem relevans
lapok neve, a szerkesztdség és kiado valtozasokat | évig archivumban
neve és cime, valamint a fészerkeszt6 kovetéen tartasaval
neve azonnal
11.| A kozfeladatot ellato szerv felettes, A Az ¢el6z6 allapot 1 | Polgar Varos
illetve feliigyeleti szervének, hatosagi véltozasokat | évig archivumban | Onkorményzatdnak Képviseld-
dontései tekintetében a fellebbezés kovetden tartasaval Testiilete
elbiralasara jogosult szervnek, ennek azonnal 4090 Polgar, Barankovics tér

hianyaban a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellenorzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

5., Tel.: 06 52 573 510
polgarhi@polgar.hu
Honlap:
https://polgar.asp.lgov.hu/

II. Tevékenységre, miitkddésre vonatkozo6 adatok

Adat Frissités Megbrzés Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A Az el6z0 allapot | A jogszabalyok a Szervezeti

hataskorét és alaptevékenységét valtozasokat | 1 évig és Mikodési Szabalyzat 6-ik

meghatarozo, a szervre vonatkozo kovetden archivumban oldalan felsorolva.

alapvet6 jogszabalyok, kozjogi azonnal tartasaval SZMSZ:

szervezetszabalyozo eszkozok, https://napsugarovodapolgar.

valamint a szervezeti és miikodési hu/kozerdeku-adatok/44/

szabalyzat vagy tigyrend, — ha azzal Adatvédelmi és

rendelkezik — az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és hatalyos, teljes szovege:

teljes szovege https://napsugarovodapolgar.
hu/kozerdeku-adatok/48

Az orszagos illetékességli szervek, A Az el6z0 allapot | Nem relevans

valamint a fovarosi és varmegyei valtozéasokat | torlend6

kormanyhivatal esetében a kozfeladatot | kdvetden

ellato szerv feladatarol, azonnal
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tevékenységérol szolo tajékoztatd
magyar €s angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedéven
te

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Bolcsodet ellatas

Allamigazgatasi, onkorményzati, és
egyéb hatosagi tigyekben tigyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezeése, illetékességi teriilete, az
tgyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasdnak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az iigyfelet terhel
kotelezettségekrdl

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

Nem relevans

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A
valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Szolgéaltatasok:

Hosszabb idétartamt
kozfoglalkoztatas
Ovodai nevelés, ellatas
szakmai feladatai
Sajatos nevelési igényii
gyermekek 6vodai
nevelésének, ellatdsanak
szakmai feladatai
Ovodai nevelés, ellatas
miuikodtetési feladatai
Szakképz6 iskolai tanulok
szakmai gyakorlati
oktatasaval

Osszefiiggd mikodtetési
feladatok

Fels6foku végzettségi
szintet nem biztositd
képzések
Gyermekétkeztetés
kdznevelési intézményben
Gyermekek bolcsddében
és mini bolcsédében
torténo ellatasa
Gyermekétkeztetés
bolcs6dében,
fogyatékosok nappali
intézményében

Fizetend6 dij mértéke:
Intézménytinkben 1 fore
meghatarozott 6vodai étkezési




téritési dij Osszege: 825,5 Ft,
bolcsddei étkezési téritési dij:
851 Ft, bolcsddei gondozasi
dij: 340 Ft/nap, max. 7140
Ft/ho

Kedvezmények:

Az intézményi
gyermekétkeztetés ingyenesen
biztositott (1997. évi XXXI.
torvény a gyermekek
védelmérol és a gyamiigyi
igazgatasrol 21/B. § (1) annak
a gyermeknek, aki:
rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil.,
tartésan beteg vagy
fogyatékos, vagy olyan
csaladban €1, amelyben
tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket
nevelnek., olyan csalddban él,
amelyben harom vagy tobb
gyermeket nevelnek.,

olyan csaladban él, amelyben
a sziil6 nyilatkozata alapjan az
egy fére jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a
kételezo legkisebb munkabér
személyi jovedelemadoval és
tarsadalombiztositasi
jarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at vagy
nevelésbe vették.

A kozfeladatot ellatéd szerv altal A Az el6z6 allapot

fenntartott adatbazisok, illetve valtozasokat | 1 évig Adtok kore, adatkezelési

nyilvantartasok leir6 adatai (név, kovetden archivumban célok, adatkezelési

formatum, az adatkezelés célja, azonnal tartasaval tajékoztatok:

jogalapja, idotartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérdoives Ovodaval-bolcsédével

adatfelvétel esetén a kitoltendd kapcsolatos adatkezelés

kérdoiv); a kozfeladatot ellato szerv

altal — alaptevékenysége keretében — Ugyfelekkel kapcsolatos

gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a adatkezelés

hozzaférés modja, a masolatkészités

koltségei Munkavallaldkkal
kapcsolatos adatkezelés
Konvyhéaval kapcsolatos
adatkezelés

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedéven | Az elz6 allapot | Nem relevans

kiadvanyainak cime, témdja, a te 1 évig

hozzaférés modja, a kiadvany archivumban

ingyenessége, illetve a koltségtérités tartasaval

mértéke

A testiileti szerv dontései A Az el6z6 éallapot | Nem relevans

elokészitésének rendje, az allampolgari | valtozasokat | 1 évig

kozremiikodés (véleményezés) modja, | kdvetden archivumban

eljarasi szabalyali, a testiileti szerv azonnal tartasaval

iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 0sszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza
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A tdrvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos
iilésére benyujtott eldterjesztések a
benytjtas idépontjatol

Torvény
eltéro
rendelkezés
e hianyaban
a benyujtas
idépontjat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Benyujtott eléterjesztések:

e 2025/2026-0s nevelési év
elokészitése és a
Pedagodgiai program
jovahagyasa 2025.08.18.,

e Munkaterv, Hazirend és
SZMSZ jovahagyasa
2025.09.15.,

e Alapit6 okirat modositasa
2025.09.15.,

o Etkezési
nyersanyagnorma €s
téritési dij modositas
2025.10.28.,

e SZMSZ modositas
2025.11.10.,

e Nyari takaritasi sziinet és
6vodai-bolcsbdei beiratas
idépontjanak
jovahagyasa 2026.01.06.,

e SZMSZ modositas
2026.02.11.,

e Pedagogus tovabbképzési
program jovahagyasa
2026.04.15.,

e Bolcsddei szakmai
program jovahagyasa
2026.05.07.,

o Evértékeld beszamold
25/26-0s nevelési évrol
2026.06. ... nap

e Munkaterv 2026/2027.
2026.08. .. nap

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kozzétett hirdetmények, kézlemények

Folyamatos
an

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Korzethatar
Nyari takaritasi sziinet
Beiratkozas

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei €s indokolasuk

Folyamatos
an

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Nem relevans

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A
vizsgélatrol
sz616
jelentés
megismerés
ét

kovetden
haladéktala
nul

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Polgar Varos
Onkorményzatanak
Képviselo-testiilete a
Napsugar Ovoda és Bélcs6de
2024/2025-6s nevelési év
beinditasarol szolo
eléterjesztést elfogadta.
67/2024. (V1.27.) sz.
hatéarozat.

Polgar Varos
Onkorményzatanak
Képviselo-testiilete a
Napsugar Ovoda és Bolcsde
2024/2025-6s nevelési évre
Osszeallitott munkatervét
megtargyalta és
véleményezési jogaval élve,
a munkatervben foglaltakat
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jovahagyta. 112/2024.
(X.31.) sz. hatarozat.

Polgér Varos
Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete a
Napsugar Ovoda és Bolcséde
2025/2026-0s nevelési év
beinditasarol szolo
eldterjesztést elfogadta.
91/2025. (V111.28.) sz.
hatéarozat.

Polgér Véaros
Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete a
Napsugar Ovoda és Bolcséde
2025/2026-0s nevelési évre
Osszeallitott munkatervét
megtargyalta és
véleményezési jogaval élve,
a munkatervben foglaltakat
jovahagyta. 102/2025.
(IX.25.) sz. hatarozat.

13. A kozérdekt adatok megismerésére Negyedéven | Az el6z0 allapot | Kozérdekii adatok
iranyul6 igények intézésének rendje, az | te torlendd megismerésére iranyulo
illetékes szervezeti egység neve, igények intézésének rendje
elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve

14, A kozfeladatot ellato szerv Negyedéven | Az el6zo allapot | Nem relevans
tevékenységére vonatkozo, te 1 évig
jogszabalyon alapul¢ statisztikai archivumban
adatgytjtés eredményei, idobeli tartasaval
valtozasuk

15. A kozérdekl adatokkal kapcsolatos Negyedéven | Az el6zo allapot | Nem relevans
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas te 1 évig
adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban

tartasaval

16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara | Negyedéven | Az el6z0 allapot | Nem relevans
iranyul6 szerzédések listaja, te 1 évig
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv archivumban
az egyik szerz6dé fél tartdséval

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében | A Az el6z6 allapot | Nem relevans
1év6 kozérdekii adatok felhasznalasara, | valtozasokat | 1 évig
hasznositasara vonatkoz¢ altalanos kovetden archivumban
szerzOdési feltételek azonnal tartasaval

18. A kozfeladatot ellato szervre A Az el6z0 allapot | Kiil6nos és egyedi
vonatkozo kiilonos és egyedi valtozasokat | torlendd kozzétételi lista
kozzétételi lista kdvetéen

azonnal

19. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében | A Az el6z0 éallapot | Nem relevans
levo, a kdzadatok ujrahasznositasarol valtozasokat | 1 évig
sz616 torvény szerint Gijrahasznositas kovetd 15 archivumban
céljara elérhetd kulturalis kdzadatok napon beliil | tartasaval

listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében
levo,

a kézadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint Gjrahasznosithatd
kozadat tipusokrdl vald tdjékoztatds, a
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rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

20. A 19. sor szerinti kdzadatok és A Az el6éz6 allapot | Nem relevans
kulturalis kdzadatok ujrahasznositasara | valtozasokat | torlendd
vonatkozo altalanos szerzédési kovetd 15
feltételek elektronikusan szerkeszthetd | napon beliil
valtozata
21. A 19. sor szerinti kozadatok és A Az el6z0 éallapot | Nem relevans
kulturalis kdzadatok ujrahasznositas valtozasokat | torlendd
céljabol torténd rendelkezésre koveto 15
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos napon beliil
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen
22. A kozadatok ujrahasznositasarol szolo | A Az el6z0 allapot | Nem relevans
torvény szerinti jogorvoslati valtozasokat | torlendé
tajékoztatds kovetd 15
napon beliil
23. A kozfeladatot ellato szerv altal A Az eléz6 allapot | Nem relevans
megkdtott, a kozadatok valtozasokat | torlendd
ujrahasznositasarol szolo torvény kdvetd 15
szerint kotott kizarolagos jogot napon beliil
biztositdo megallapodasok szerzodo
feleinek megjelolése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése
24, A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, | A Az el6z6 allapot | Nem relevans
a kozadatok ujrahasznositasarol szolo valtozasokat | torlendd
torvény szerint koveto 15
a kulturalis kozadatok digitalizaldsara | napon beliil
kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szovege
25. A kozadatok ujrahasznositasarol szolo | A Az el6z0 allapot | Nem relevans
torvény szerinti azon jogszabaly, valtozasokat | torlendd
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, kovetd 15

kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas
kotelezd erével bird dokumentum
(vagy az annak elérhetdségére mutato
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd
kozadat gytijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja eld
a kozfeladatot ellatd szerv részére

napon beliil

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megb6rzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd szerv éves A valtozasokat | A kozzétételt kdvetd 10

koltségvetése, szamviteli torvény kovetden évig

szerint beszamoloja vagy éves azonnal

koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente | A kiilon jogszabalyban

foglalkoztatottak 1étszamara ¢s
személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a
vezetdk és vezetd tisztségvisel6k

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot ellato szerv éltal
nyujtott, az allamhdaztartasrol szolo
torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 0sszegére,
tovabbd a tdmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
koveto
hatvanadik

napig

A kozzétételt koveto 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhdaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0sszefiiggd, 6tmillid
forintot eléré vagy azt meghalado
értékil drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerzodések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL torvény 9. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb id6étartamra kotott —
szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targyt
szerzddések értékét egybe kell
szamitani

A dontés
meghozatalat
koveto
hatvanadik

napig

A kozzétételt kovet6 5
évig

A koncessziorol szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasav

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen
egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsdval




munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis
¢és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot
meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval Negyedévente | Legalabb 1 évig
megvalosulo fejlesztések leirasa, az archivumban tartasaval
azokra vonatkozo szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, | Negyedévente | Legalabb 1 évig

0sszegzes az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzddésekrdl)

archivumbantartasaval




